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INTRODUCCION

En este manual de usuario se podran encontrar la descripcidén y especificaciones
correspondientes a la visualizacion de cumplidos aprobados por parte de los
asistentes de Juridica de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

1. OBJETIVO

Facilitar la visualizacion de los cumplidos aprobados de los contratistas de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

2. ALCANCE

Este manual de usuario aplica para la visualizacion de los cumplidos aprobados de los
contratistas de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

3. RESPONSABLES

3.1. Asistentes de Juridica

Es responsabilidad de los asesores de Juridica de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas seguir los pasos indicados en este manual para verificar que toda la
informacion relacionada con los cumplidos sea correcta.
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41. INGRESO A LAAPLICACION

A continuacion digite la direccion en la barra de busqueda del navegador:
https://contratistas.portaloas.udistrital. .

Al ingresar usted se encontrara con la siguiente pantalla donde podra ingresar su
usuario y contrasefia. (Imagen 1)

Universidad Distrital

S
UNIVERS DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Sistema de Autenticacién Unica

Recordarme

Io tienes cuenta? Registrate 2qu

Other login options:

ool

Imagen 1.

Si sus credenciales son correctas, al ingresar vera la siguiente pantalla. En ella ubique
el menu y haga clic en Cumplidos aprobados por Ordenador del gasto. (Imagen 2).

7o\ Modulo de

}/ CUMPLIDOS = 9g

# inicio

B8 Cumpiidos aprobados por
ordenador del gasio

== Seguimiento y Control
B8 Seguimiento Técnico m

Imagen 2.
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5. CUMPLIDOS APROBADOS

El sistema lo llevara a la seccion donde podra verificar los cumplidos previamente
aprobados por el Ordenador del gasto. (Imagen 3)

CUMPLIDOS APROBADOS

Documento contratista Numero contrato Vigencia Ao Mes
Ingrese vigencii v Ingrese afio cur v Ingrese mes cu v
NUMERO CONTRATO =3 ~ VIGENCIA.x DOCUMENTO CONTRATISTA =3 ~ ANO a3 ~ MES =, ~ ACCIONES :.
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
2021 2021 Julio @
anna anm4 tin @ -
14 a4 1 5 » »l 10 v | items per page 1 - 10 of 50 items
Imagen 3.

Nota: Tenga en cuenta que en esta seccion solamente podra ver los cumplidos
aprobados.

En la parte superior encontrara los campos de busqueda (Imagen 4) donde podra
ingresar los siguientes datos para filtrar la informacion:

- Documento del contratista

- Numero de contrato

- Vigencia
- Afo
- Mes
CUMPLIDOS APROBADOS
Documento contratista Numero contrato Vigencia Afo Mes

2 Ingrese vigencii v Ingrese afio cur v Ingrese mes cu v

(i [ oo

Imagen 4.
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Nota: Si requiere borrar la informacién ingresada en los campos de busqueda, haga

clic en Limpiar.

Enseguida, en la parte inferior, encontrara listados los cumplidos previamente

aprobados. (Imagen 5)

Documento contratista

CUMPLIDOS APROBADOS

Numero contrato

Vigencia

Ingrese vigenci:

NUMERO CONTRATO «; ~ VIGENCIA.:x DOCUMENTO CONTRATISTA «;

2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021

a1

1 15 » 4|

10

~ | [tems per page

Imagen 5.

Aqui encontrara la siguiente informacion:
Numero de contrato

Vigencia

Documento contratista

ARo
Mes
Acciones

v ANO a,

2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021

N9

Afio

~ Ingrese afio cur

Julio
Julio
Julio
Julio
Julio
Julio
Julio

Julio

lilie

v MES

Mes

v Ingrese mes cu - v

Buscar

~ ACCIONES :.

O IR I C I C I R

1-10of 50 items

A continuacion se mostrara como ver los documentos cargados por los contratistas a
los que ya se les aprob6 el pago.

5.1.

Acciones

Para ver los documentos, vaya a Acciones y haga clic en el icono indicado del item

pertinente. (Imagen 6)

Pagina 6 de 8




INSTRUCTIVO VISUALIZACION CUMPLIDOS

APROBADOS (ASISTENTE JURIDICA) - Cddigo:
MODULO DE CUMPLIDOS
Macroproceso: Gestion Administrativa y Versién: 01

Contractual

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Proceso: de Apoyo

Fecha de Aprobacion:

OFICINA ASESORA
DE SISTEMAS

NUMERO CONTRATC

-3 ¥ VIGENCIA .y DOCUMENTO CONTRATISTA =,

2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021

N1

[ 10w | items per page

Imagen 6.

ANO +, ~ MES 2;
2021 Julio
2021 Julio
2021 Julio
2021 Julio
2021 Julio
2021 Julio
2021 Julio
2021 Julio
221 Inlin

~ ACCIONES .

666066664

1-10 of 50 items

o

Para ver el documento, haga clic en el botdn indicado a continuacién. (Imagen 7)

itista

SALUD Y PENSION

<

Firmado.pdf

.

Soportes Contrato 1048 de Julio del 2021

A continuacidn se listan los soportes asociados al cumplido

— aportes mes de junio.pdf 3

INFORME UNICO DE ACTIVIDADES JULIO.
NFORME DE GESTION
VER DOCUMENTO
CUMPLIDQO MES DE JULIO Firmado.pdf
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

VER DOCUMENTO

VER DOCUMENTO

Imagen 7.

Enseguida se abrird una secciéon donde se podran visualizar los documentos cargados
por los contratistas. Para ello, ubique el soporte y haga clic en Ver documento.

(Imagen 8)
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Soportes Contrato 1048 de Julio del 2021

A continuacidn se listan los soportes asociados al cumplido

aportes mes de junio.pdf E

SALUD Y PENSION
VER DOCUMENTO

Imagen 8.

Al hacer clic, se abrira una ventana emergente donde podra ver el documento.

(Imagen 9)
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Compalils & Sagursd S.A.
'N.LT 860.011.153-6

Verificada k3 base de datos del rama de ARL de |a comoadia, se identifics que

ton Cédula Ciudadand No. contratista de la emoresa
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALOAS, con NIt Na. 533999230, Registra
coma trabajadar INDEFEMDIENTE con fecha de inicio de cobertura 14/05/2021, para el
contrata registrada con fecha desde 10,/05/2021 y fecha hasta 09/01/2022, su estado actual
de afilacidn es ACTIVD y riesgo 1.

Recuerde que una wez cumplida ba Fecha hasta indicada en e presente certificado, e sistema

anlca de forma automitica la novedad de retim, por ko anterion, B0 Ca50 de TEer L nueva
contrato deberd realizar una nuewa afiliaciin para continuar con la cobertura en nuestra

Fara walidar 13 informacidn emitida en este certificado, wisite nuestra pging web:
warw. positivaenlinea. gow.co y seleccone k3 opcion “VALIDAR CERTIFICADDS'. ingrese ¢l
siguiente cadiga fdlido por n mesk

Cada en Bopatd, 3 kos 13 dias ded mes de mayo de 2021

v

Luisa Marina Uribe Restrepo
Genencia de Afill aciones y Novedades.

s s e 1 3 it g

e

Imagen 9.

Nota: Tenga en cuenta que podra descargar los documentos que requiera,

haciendo

clic en el icono indicado. (Imagen 10)

=\ B0 7 TR

Imagen 10.
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