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INTRODUCCION

En este manual de usuario se podran encontrar la descripcidon y especificaciones
correspondientes al registro en el aplicativo y al médulo Docentes - Hoja de vida, asi como el
paso a paso para realizar los diferentes procesos que se deben tener en cuenta para el
registro de la hoja de vida en el Banco de hojas de vida y concurso de mérito — JANO.

1. OBJETIVO

Facilitar el registro en el aplicativo y de la hoja de vida con los respectivos soportes en el
Banco de Hojas de Vida en el Banco de hojas de vida y concurso de mérito — JANO de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

2. ALCANCE

Este manual de usuario aplica para los docentes y aspirantes a concurso, usuarios del Banco
de hojas de vida y concurso de mérito — JANO.

3. RESPONSABLES

3.1. Docentes y aspirantes

Es responsabilidad de los Docentes y aspirantes a concurso de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas seguir los pasos indicados en este manual para registrarse de
manera correcta y para el ingreso correcto de la informacion, asi como garantizar la veracidad
de los documentos e informacion consignadas en el Banco de hojas de vida y concurso de
mérito — JANO.

4. DEFINICIONES Y SIGLAS

ISBN: International Standard Book Number.
ISSN: International Standard Serial Number.

Megabyte (MB): Unidad que equivale, aproximadamente, a un millén (22°) de bytes. '

' Real Academia Espafiola.
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5. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion usted debe abrir el navegador de su preferencia y digite la
direccibn en la barra de busqueda del navegador para ingresar a JANO:
https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/jano/

Al ingresar usted se encontrara con la pantalla de inicio del sistema. (Imagen 1)

Ri C Registrarse

|Usuario
[Contrasefia

Ingresar

Sistema de Gestion para Concurso de Méritos

JANO

Imagen 1.

Nota: Jano, al ser un sistema web, es independiente del sistema operativo por lo que puede
utilizarse desde Microsoft Windows, Linux, etc.
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6. REGISTRO DE USUARIO
Para realizar el registro en el aplicativo, haga clic en el botén Registrarse. (Imagen 2)

i T ]
Recuperar Contrasefia i Registrarse I

Usuario

Contrasefia

Ingresar

{1/
Imagen 2.

Enseguida sera dirigido al formulario de registro. (Imagen 3)

vas UNIVERSIDAD DISTRITAL
% LQ-EFW\NUWUmsnnr_nm‘m\ﬁ mJANO

Ingrese los datos para registrar su cuenta en el Sistema, recuerde que por seguridad la contrasefia debe contener:

* Entre 8 v 16 caracteres
* Por lo menos una letra mayiscula
* Por lo menos un nimero

Identificacion: *

Tipa Identificacian” *

w

Nombres:

Apellidos: *

Correo Electronico: *

Teléfono: *
Contrasefia *
Confirmar Contrasefia *

Enviar

Imagen 3.

Alli tendra que diligenciar la siguiente informacion:
- Identificacion
- Tipo de identificacién
- Nombres
- Apellidos
- Correo electronico
- Teléfono
- Contrasefia
- Confirmar contrasefia
Una vez haya diligenciado el formulario, haga clic en Enviar. El sistema notificara la
creacion del usuario. (Imagen 4)

@ Se ha registrado el usuario exitosamente, con el perfil Concursantel
El usuario para ingresar al sistema es

cc

Aceptar

Imagen 4.

Ahora, haga clic en Aceptar para volver al login. Alli, ingrese su usuario y contrasefa.
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7. PERFIL - HOJA DE VIDA

En este modulo podra gestionar la informacién relacionada a la hoja de vida. Para ello, haga
clic en Peffil, y seleccione Registro hoja de vida. (Imagen 5)

Concursos

Hoja de Vida

Registro Hoja de Vida

Imagen 5.

Debajo del menu encontrara las pestafias con las secciones de la hoja de vida que se deben
diligenciar. (Imagen 6)

Zf universinan pisTriTaL = JANO
A FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Concursos  Perfil Mi Sesién

Datos Basicos Datos de Contacto Formacidn Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente
Actividades Académicas Experiencia Investigacion Produccion Académica Lengua Extranjera
Imagen 6.

A continuacién, se explica la informacién solicitada en cada seccion.

Nota: todos los campos que llevan un asterisco (*) después del hombre son obligatorios.
Tenga en cuenta que cada pestafia corresponde a un formulario independiente, donde cada
uno cuenta con su botén para quardar la informacion.

7.1. Datos basicos

Para ingresar al primer bloque de informacién, haga clic en la pestafia sefialada. (Imagen 7)

Datos de Contacto Formacién Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente Experiencia Investigacion / Creacion Produccion Académica Otras Actividades Académicas Lengua Extranjera
Registro Datos Bésicos

Archivos de Soporte

Fotografia [ seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

W

o
((((((( I o ; ~N
Mb e
A
5 * [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
Cop= [ | Ning ‘}.J)dfrprueba.pdf
Formata pdf y méximo 1,00 Wb
Copia certificado electoral | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. E _pdf-prueba. pdf
Farmata pefy miime 1,00 1
Identificacién
Nombres * Digite los nombres
Apeliidos * Digite los nombres del usuario
Género * Masculino
Tipo identificacion Cedula Ciudadania
Numero
Fecha expedicion * 2001-07-11
Lugar expedicion * Bogota D.C.
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Aqui tendra que ingresar los siguientes datos:
Archivos de soporte
- Foto: Podra subir una fotografia. Tenga en cuenta que solo se permiten archivos en
formato png o jpg
- Copia de Identificacion: Archivo en formato PDF, no mayor a 1 MB
- Copia Certificado electoral
Identificacion
- Nombres
- Apellidos
- Género
- Tipo de identificacion
- Ndmero
- Fecha de expedicién
- Lugar de expedicion
Lugar y fecha de nacimiento
- Fecha de nacimiento
- Pais
- Departamento
- Ciudad
- ldioma nativo

Nota: Los campos correspondientes al tipo y numero de identificacion no podran ser
modificados después de guardar la informacién.

Si ya ingreso los datos basicos haga clic en Guardar datos basicos. (Imagen 8)

Lugar y Fecha de Nacimiento

Fecha nacimiento * 1983-07-23

Pais * Colombia v
Departamento * Narino M
Ciudad * Pasto v
Idioma nativo ™ Espariol -

Guardar datos basicos

Imagen 6.

El sistema le mostrara un aviso de actualizacion de datos. (Imagen 9)

,@ Los datos del usuario Paulo Prugbas se actualizardn exitosamente.
Continuar
Imagen 9.
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7.2. Datos de Contacto

Para acceder a este bloque de informacién, haga clic en la pestana indicada. (Imagen 10)

Datos Bésicos | Datos de Contacto | Formacién Académica | Experiencia Prafesional | Experiencia Docente | Experiencia investigacién / Greacion | Produccion Académica | Otras Actividades Académicas | Lengua Extranjera

Registro Datos de Contacto

Pais * Colombia
Departamento * Bogotd D.C
Ciudad Residencia = Bogota D.C

Direccién residencia

Calle 9#127-75

Correo Electronico *
Correo alterna
Namero telefono *
Namero celular *

Guardar datos de contacto

Imagen 10.

En esta seccion (imagen 10) tendra que ingresar los siguientes datos:
Registro datos de contacto:

- Pais
- Departamento
- Ciudad

- Direccion de residencia
Direccion residencia

- Correo electrénico

- Correo alterno

- Numero de teléfono

- Numero de celular

Si ya ingres6 los datos basicos haga clic en Guardar Datos de Contacto. El sistema le
mostrara un aviso de actualizacion de datos. (Imagen 11)

@ Los datos de Contacto del usuario Paulo Pruebas, se actualizardn exitosamente.
Continuar
Imagen 11.

7.3. Formacion académica

Para acceder a esta seccion, haga clic en Formacion académica. Para registrar una nueva
formacion, haga clic en el botén indicado. (Imagen 12)
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Cuando el certificado o diploma corresponda a un título extrangero debe anexar la convalidación respectiva.
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Adjuntar Tarjeta profesional únicamente cuando el título corresponda a pregrado.
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Datos Basicos = Datos de Contacto | Formacién Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente  Experiencia Investigacién / Creacién | Produccién Académica  Otras Actividades Académicas | Lengua Extranjera

Formacién Académica Formal e Informal

1 [Registrar Formacién
=

. Nombre Cursos Promedio Fecha _ Diploma / Tarjeta Certificado

Pais institucion Nivel Nombre pregrama Modalidad aprobados Periodicidad acumulade Graduado grade Certificado profesional notas Editar Borrar

Colombia ~Colegio Interparroquial  Bachillerato  Bachiller Académico. Presencial 1 Anual 5 s 2010-12- i
del Sur Santo Cura de 02 A 7
Ars

Colombia UNIVERSIDAD Tecnolégica TECNOLOGIA EN Presencial 6 Semestral S 2005-04- i
DISTRITAL-FRANCISCO ELECTRONICA 29 7

JOSE DE CALDAS

Colombia  UNIVERSIDAD Profesional  INGENIERIA EN Presencial 10 Semestral s 2007-08-
DISTRITAL-FRANCISCO CONTROL 31 yS A 7
JOSE DE CALDAS

Colombia  UNIVERSIDAD Maestria MAESTRIA EN Presencial 29 Semestral N |
DISTRITAL-FRANCISCO CIENCIAS DE LA 7
JOSE DE CALDAS INFORMACION Y LAS
CCOMUNICACIONES
Colombia UNIVERSIDAD SANTO  Maestria MAESTRIA EN Presencial 4 Semestral s 2017-06- |7
TOMAS INGENIERIA 21 A 7

ELECTRONICA

Imagen 12.

Nota: Antes de realizar la carga de los soportes, tenga en cuenta las siguientes
observaciones:
- Si su certificado o diploma fue expedido fuera de Colombia, debe anexar la
convalidacion respectiva
- Los docentes o aspirantes de la Facultad de Artes podran adjuntar cursos y diplomas
realizados, especificando la intensidad horaria
- Solamente si la formacion académica corresponde a pregrado, tendra que adjuntar la
tarjeta profesional, para las profesiones que se requieran

En la parte inferior se desplegara el formulario para ingresar la informaciéon académica.
(Imagen 13)

Registro Formacién Académica

‘ (1) Mediante este formulario puede registrar formacion formal € informal

Modalidad * Presencial

Nivel * Seleccione ...

Pais * Colombia

Institucion educativa * | 0TRO

Nombre institucion *  [Ingrese el nombre de la institucion educativa donde se formo
Programa académico * | OTRO

Nombre programa * Ingrese el nombre del programa académico o curso

Cursos aprobados * Ingrese la cantidad de semestres, cursos u horas aprobados
Periodicidad * Seleccione ...

Promedio acumulado  [Ingrese la nota promedio acumulado del programa
Graduado * Seleccione .....

Fecha grado Indique la fecha de graduacion o terminacion del programa

Archivos de Soporte

Imagen 13.

Alli tendra que ingresar la siguiente informacion:
Registro formacién académica:

- Modalidad

- Nivel

- Pais

- Institucién educativa

- Programa académico

- Nombre programa
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Cursos aprobados
Periodicidad
Promedio acumulado
Graduado

Fecha grado

Archivos de soporte

Diploma / certificado: Debe ser un documento PDF de maximo 2 MB
Tarjeta profesional: Debe ser un documento PDF de maximo 1 MB
Certificado notas: Debe ser un documento PDF de maximo 1 MB

Si ya ingreso la informacion, haga clic en Guardar datos formacion. Esto le generara un
aviso de confirmacion de inscripcion de datos. (Imagen 14)

Los datos de Formacion Académica del usuario Paula Pruebas, se actualizaran exitosamente.

)

Caontinuar

Imagen 14.

De vuelta a la tabla con la informacion registrada de la formacién académica, podra editar o
eliminar los registros, haciendo clic en los iconos sefialados, segun sea el caso. (Imagen 15)

. Nombre Cursos Promedio Fecha  Diploma / Tarjeta
Pais institucion Nivel Nombre programa Modalidad aprobados Periodicidad acumulado Graduado grado  Certificado profesional
Colombia  Colegio Interparroquial | Bachillerato ~ Bachiller Académico Presencia 5! Anual s s 2010-12-
del Sur Santo Cura de 02 A
Ars
Colombia  UNIVERSIDAD Tecnolégica  TECNOLOGIA EN presencial 6 Semestral s 2005-04-
DISTRITAL-FRANCISCO ELECTRONICA 20 A
JOSE DE CALDAS.
Colombia  UNIVERSIDAD profesional | INGENIERIA EN Presencia 10 Semestral s 2007-08-
DISTRITAL-FRANCISCO CONTROL 31 X A
JOSE DE CALDAS
Colombia UNIVERSIDAD Maestria  MAESTRIA EN presencial 29 Semestral N
DISTRITAL-FRANCISCO. CIENCIAS DE LA X
JOSE DE CALDAS. INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES
Colombia UNIVERSIDAD SANTO  Maestria MAESTRIA EN presencial 4 Semestral s 2017-06-
INGENIERiA 2 X
ELECTRONICA

7.4. Experiencia profesional

Certificado

notas Editar Borrar

7
; @
y @
, @
y @

Una vez en la pestaina de Experiencia profesional, podra ingresar la informacién, incluyendo
la experiencia docente que haya tenido en educacién basica y media (colegios). Para realizar
un nuevo registro, haga clic en el botén indicado. (Imagen 16)

Datos Bisivos Datos de Contacto Formadcion Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente

Experiencia Profesional

Experiencia Investigacion / Creacion | Produccion Académica | Otras Al

. . ¥
Mostrar |10 ¥|registro por pagina
. Fecha Fecha  Dias Nombre Tipo Teléfono
Pais inicia finaliza experiencia Cargo Actividades desempefiadas institucién institucién  institucién  Correo institucién
Colombia 2011~ 4215 Gerente Diire Tmporteq SA5 Privada
12-20 Ganeral pers
Apertura de mercados naclon:
internacionales, entre otros
Colombla 2010 2016-12- 2509 Ingenlero de Mantenimienta Industrial, Autematizacién de smartGreen Colombla  Privada
02-01 13 Mantenimiento  proceses Industriales y Analista de tecnologia,
Colombla 2010 2010-12- 345 Gestor tto y control de las actividades de Unlversidad Distrital Pablica
01-19 30 Academico que administra &l Cs Francisco Jose de

araidnd T

En la parte inferior se desplegara el formulario.
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Registro Experiencia Profesional

Pais ™ Colombia
Cargo ™ Ingrese el nombre del cargo desempefiado
Tipo institucion ~ Seleccione ...

Nombre institucion ™

Correo institucién ™

Teléfono institucion = [Digite
Cargo actual = NO

Fechainicia Indig

Fecha finaliza Indig

Actividades desempefiadas

Archivos de Soporte

) Antes de cargar los Soportes requeridos por favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
=7 1. Adjuntar inicamente experiencia profesional a partir del titulo de pregrado
2. Para los docentes de la Facultad de Artes, es valida la produccion Artistica reconocida con intensidad horaria.

Certificado experiencia ~ [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Formato pefy maximo 1,50 My

Imagen 17.

Aqui tendra que ingresar la siguiente informacion:
Registro experiencia profesional

- Pais

- Cargo

- Tipo de institucion

- Nombre institucion

- Correo institucion

- Teléfono institucion

- Cargo actual

- Fechainicial

- Fecha de finalizacion
Actividades desempeiadas
Archivos de soporte
- Certificado de experiencia

Nota: Tenga en cuenta que solamente podra adjuntar experiencia profesional a partir del
titulo de pregrado. En caso de ser docente o aspirar a un cargo en la Facultad de Artes ASAB,
sera valida la produccion Artistica reconocida con intensidad horaria.

Para guardar la informacion, haga clic en Guardar datos experiencia profesional. El sistema
confirmara que la informacion fue almacenada. (Imagen 18)

) Los datos de Experiencia Profesional del usuario Paulo Prughas, se actualizarén exitosamente.
Continuar

Ahora, si necesita editar o eliminar algun registro, haga clic en la opcioén correspondiente.
(Imagen 19)
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Fecha Dias Nombre Tipe Teléfono Certificado
Pais finaliza experiencia Cargo Actividades desempeifiadas institucion institucién  institucién  Correo institucién experiencia | Editar Borrar
Colombla  2011- 4215 Gerente Direccidn, planeacia 3, manejo de Importeq SAS privada L ]
12:20 Genaral parsonal, control y sequimieato presupu - r
apertura de mercados naclonales &
intemacionales, entre otros.
colombla 2010 2016-12- 2509 Ingenlero de Mantsnimiento Industrial, automatizacién de SmartGreen Colombia  Privada : .
0201 15 Mantenimients  procesos Industriales y Analista de tecnalogia. M 7
colombla 2010 2010-12- 345 seguimients y cantrol de las actividades de Universidad Distrital pablica ‘
0119 30 Academico investigacion qus administra =l Cantro de Francisco Jose de X 7
investigacionss y desarrollo cientifico de los Caldas
prc Universidad Distrital

Imagen 19.

7.5. Experiencia Docente

Ahora, en esta pestafia podra ingresar la experiencia relacionada al ejercicio docente
universitario. Para registrar experiencia, haga clic en el botén indicado. (Imagen 20)

Experiencia Docente Universitaria

" S B TR SR

mostrar registro por pagina ]

. Fecha Fecha  Dias Nivel Dedicacion Tipo Telefono Certificado
Pais  inicia  finaliza fenci i i6 i ii semanal  Nombre institucion  institucion  institucion  Correo institucio docente  Editar Borrar
Colombia ~ 2020- 1241 Pregrado Medio Tiempo Preparacion de clases. Dictar dases 20 UNIVERSIDAD DISTRITAL-  Publica 3239300 tecindustrial @udistrital.edu.co i
02-10 Ocasional presendiales. Calficacién de parciales. FRANCISCO JOSE DE A 7
‘Acompafiamiento de estudiantes fuera CALDAS
del aula.
Colombia 2019-  2019-12- 123 Pregrado. Medio Tiempo  Preparacion de clases. Dictar clases 20 UNIVERSIDAD DISTRITAL-  Pdblica 3239300 tecindustrial@udistrital.edu.co 1]
08-12 13 Ocasional presendiales. Calificacion de parciales. FRANCISCOQ JOSE DE ,,L v
Acompafiamiento de estudiantes fuera CALDAS
del aula
Colombia ~ 2019- 2019-07- 122 Pregrado Medio Tiempo Preparacion de clases. Dictar clases 20 UNIVERSIDAD DISTRITAL-  Publica 3239300 tecindustrial@udistrital.edu.co i
03-27 27 Ocasional prasenciales. Calificacion de parciales. FRANCISCO JOSE DE }' 7
Acompafiamiento de estudiantes fuera CALDAS
del aula
Colombia  2018- 2018-10- 42 Espedializacion ~ Catedra Preparacion de clases. Dictar clases 48 UNIVERSIDAD SANTO Privada 5878797 contactenos@usantotomas.edu.co i
09-01 13 Contrato presendiales. Calificacion de parciales. TOMAS A 7
Acompafiamiento de estudiantes fuera
del aula.

Imagen 20.

En la parte inferior se desplegara un formulario. (Imagen 21)

Registro Experiencia Docente Universitaria

Pais Colombia -
Tipo institucion * Seleccione. -
Institucion educativa = [ orro

Nombre institucién * [Ingrese <!

Correo institucion = [Digite <! correo@institucion.c

Telefono institucion = [Digite e in

Nivel programa * Seleccione E
Tipo vinculacion * orRo %
Vinculacion * Ingrese < tipo on Ia institucién

Actividades desempefiadas

Dedicacion semanal * (Indique iz dedicacion en horas semanales
Dedicacionactual | NO -
Fechaiinicia ™ Indique

Fecha finalza Indique la

Archivos de Soporte

(@ Adiuntar nicamente experiencia docente universitaria; si es hora cétedra especificar intensidad horaria

Ceitficado docente = [ Seiecsionar archive | Ninguno archivo selec.

Imagen 21.

Alli se solicita la siguiente informacion:
Registro experiencia profesional

- Pais

- Tipo de institucion

- Institucién educativa

- Nombre institucion

- Correo institucion
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Cadigo:
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i’a OFICINA ASESORA DE
.2 .. » TECNOLOGIAS DE LA
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 02 &> INFORMACION

Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacion:

- Teléfono institucién

- Nivel programa

- Tipo vinculacién

- Vinculacion
Actividades desempeiadas
Dedicacion semanal
Dedicacion actual
Fecha inicial
Fecha final
Archivos de soporte

- Certificado docente

Nota: Tenga en cuenta que en esta seccidn solamente podra adjuntar experiencia
docente universitaria. Ahora, si es Docente hora catedra, tendra que especificar la intensidad
horaria.

Cuando haya ingresado la informacion, haga clic en Guardar datos Experiencia Docente
Universitaria. Esto le generara un aviso de confirmacién de inscripcion de datos. (Imagen 22)

[Q«_’;}} Los datos de Experiencia Profesional del usuario Paulo Pruebas, se actualizardn exitosamente.
b
Continuar

Para editar o eliminar los registros, haga clic en el botdn correspondiente, que se encuentran
en las ultimas columnas. (Imagen 23)

Experiencia Docente Universitaria

L, Registrar Experiencia Docente Universitaria

. Fecha Fecha Dias Nivel Actividades Dedicacion Nombre Tipo Telefono Certificado
Pais inicia finaliza experiencia programa Vinculacion desempeiiadas semanal institucion institucion institucion Correo institucion docente Editar Borrar
Colombia 2020~ 1241 pregrado Medio Tiempo  Preparacion de clases. Dictar 20 UNIVERSIDAD piblica 3239300 tecindustrial @udistrital edu.co ]
02-10 Ocasional clases presenciales. DISTRITAL- A 7
Calificacién de parciales. FRANCISCO JOSE
Acompafiamiento de DE CALDAS
estudiantes fuera del aula
Colombia 2019-  2019-12- 123 Pregrado Medio Tiempo ~ Preparacion de clases. Dictar 20 UNIVERSIDAD piblica 3239300 tecindustrial @ udistrital .edu.co i
08-12 13 Ocasional clases presenciales. DISTRITAL- .# v
FRANCISCO JOSE
DE CALDAS
Colombia 2010-  2018-07- 122 pregrado ses. Dictar | 20 UNIVERSIDAD piblica 3230300 tecindustrial @udistrital edu.co [ ]
03-27 27 I DISTRITAL- s 7
Calificacion de parciales. FRANCISCO JOSE
Acompafiamiento de DE CALDAS
estudiantes fuera del aula

7.6. Experiencia investigacion / creacion

Ahora, la siguiente pestafia corresponde a Experiencia investigacion / creacién. Para agregar
un registro, haga clic en el botén. (Imagen 24)

Datos Basicos | Datos de Contacto | Formacion Académica | Experiencia Profesional | Experiencia Docente | Experiencia Investigacion / Creacion | Produccion Académica | Otras Actividades Académicas  Lengua Extranjera

Experiencia en Investigacién / Creacién
iFn_lRegistrar Experiencia en Investigacion / Creacién

Imagen 24.

Al hacer clic en el botén, aparecera en la parte inferior un formulario para diligenciar la
informacién. (Imagen 25)
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Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacion:
Registro Experiencia en Investigacién / Creacién

Pais ™ Colombia

Tipo institucion ™ Seleccione .....

Institucion ~ OTRO

Nombre institucion ™ Ingrese el nombre de la institucion de realiza la investi

Correo institucién Di

Telefono institucion ™ Digite el indi 20na) + nimero telefor Ej 0057

Rol * Ingrese el rol que desempefio en Ia investig;

Titulo ™

Director = la invastigacién / creacion

Actividades desempefiadas

4

Grupo In

Categoria grupo Ing

Estado ™ Finalizado

Fecha inicia *

Fecha finaliza Indique la fecha de finalizacion
Archivos de Soporte

Imagen 25.

Aqui tendra que indicar:
Registro experiencia en Investigaciéon / Creacion

- Pais

- Tipo institucién

- Institucion

- Nombre institucién

- Correo institucion

- Teléfono institucion

- Rol

- Titulo

- Director
Actividades desempenadas

- Descripcion

- Grupo

- Categoria grupo

- Estado

- Fechainicial

- Fecha final
Archivos de soporte

- Enlace a sitio

- Certificado

Si ya ingresé la informacién, haga clic en Guardar datos de Experiencia de Investigacion /
Creacion. Esto le generara un aviso de confirmacién de inscripcion de datos. (Imagen 26)

@ Los datos de Produceidn Académica del usuario Faulo Pruebas, se actualizarén exitosamente.

Continuar

Imagen 26.
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Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacion:

Recuerde que para editar o eliminar un registro, puede hacer clic en la casilla

correspondiente. (Imagen 27)

Experiencia en Investigacion / Creacion

1 IRegistrar Experiencia en Investigacion / Creacion

e Sermopmas s ]

. Fecha Fecha Dias Actividades Nombre Tipo Telefono Categoria Enlace
Pais inicia finaliza experiencia Rol Titulo desempeiiadas Director  institucio insti institucion  Correo institucior Grupo grupo asitio Certificado Editar Borrar
Colombia 2007-  2008-12- 456 Investigador Estudio, disefioe  Consulta y recopilacion de  Giovany ~ UNIVERSIDAD Publica 7311531 gbermudez@udistrital.edu.co Robética c | ]
1001 30 implementacion de  fuentes tedricas. Pruebas  Bermudez ~DISTRITAL- Movil » 4
un robot para la de Iaboratorio. Trabajo de FRANCISCO JOSE Auténoma-
detencién de focos  campo. DE CALDAS ROMA
de incendio en
zonas de dificil
acceso como apoyo
para grupos de
rescate
Colombia 2006-  2007-08- 392 Invetigador  Firebot: un Producto del Macro- Giovanni  UNIVERSIDAD piiblica 2880073 gbermudez@udistrital.edu.co Robética € [ ]
0801 28 bombero Proyecto “Estudio, disefio e  Bermudez DISTRITAL- Movil » 74
electrénico para implementacién de un FRANCISCO JOSE Auténoma
Colombia robot para Ia deteccion de DE CALDAS - ROMA

focos de incendio en zonas
de dificil acceso como
apoyo para grupos de
rescate”

Imagen 27.

1.7.

En esta seccion podra ingresar la experiencia en produccion académica. Para agregar una
nueva experiencia, haga clic en el botén senalado. (Imagen 28)

Producciéon Académica

Datos Bisicos | Datos de Contacto | Formacién Académica | Experlendia Profesional | Experiencia Docente | Experiencia Investigacién / Creacién | Produccién Académica | Otras Actividades Académicas | Lengua Extranjera

Produccion Académica
%Req\ strar Produccion Académica

Imagén 28.

Enseguida, en la parte inferior, se habilita un formulario donde podra registrar la informacion.
(Imagen 29)

Registro Produccion Académica

Pais
Departamento ~
Ciudad *

Producto ™

Tipo producto ™
Titulo producto ™
Autor / Editor ~
Fecha publicacién ™
Publicacion / Evento
Editorial

Volumen

Pagina

Cadigo ISBN
Cédigo ISSN
Indexado

Descripcién

Colombia

Seleccione .....

Seleccione .....

QTRO

Ingrese el nombre del tipo de producto generado

Ingrese el titulo del producto

Ingrese el nombre del autor o editor del producto

Indique la fecha de publicacién del producto

Nombre de evento asociado, revista, libro o medio donde se publics el pr

Ingrese el nombre de la editorial del medio de publicacion del producto

Ingrese volumen de la publicacién

Ingrese los niimeros de pagina del producto en la publicacion

Indique el codigo ISBN

Indique el codigo ISSN de

Ingrese nombre del medio donde se indexa el producto

Archivos de Soporte

Imagen 29.

La informacion que tendra que diligenciar corresponde a:
Registro produccién académica

- Pais
- Dependencia

Pagina 15 de 19


CRISTIAN ALAPE AVILA
Antes de cargar los soportes requeridos por favor tener en cuenta las siguientes observaciones:��
Adjuntar por lo menos una publicación (libros, artículos, revistas indexadas; se debe evidenciar la autoría ISSN o ISBN).
Para los docentes de la facultad de artes, es válido obras artísticas reconocidas.
Adjuntar enlace del producto si se tiene.


UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

INSTRUCTIVO REGISTRO DE HOJA DE VIDA -

Cadigo:
JANO _
z; OFICINA ASESORA DE
L, . J TECNOLOGIAS DE LA
Macroproceso: Gestion de Recursos Version: 02 & INFORMACION

Proceso: de Apoyo

Fecha de Aprobacion:

Ciudad

Producto

Tipo producto
Autor / Editor
Fecha publicacion
Publicacion / Evento
Editorial

Volumen

Pagina

Cddigo ISBN
Cddigo ISSN
Indexado

Descripcion
Archivos de soporte

Enlace a producto

Certificado de produccion: Tenga en cuenta que, en caso de adjuntar una publicacion,
se debe evidenciar la autoria, ISSN o ISBN. Por otro lado, para los docentes o
aspirantes de la Facultad de Artes ASAB es valido adjuntar obras artisticas

reconocidas.

Cuando haya ingresado la informacién requerida, haga clic en Guardar datos de produccién
académica. El sistema confirmara que se guardé la informacion. (Imagen 30)

—

Los datos de Actividad Académica del usuario Paulo Pruebas, se actualizaran exitosamente.

Continuar

Imagen 30.

En la tabla donde se muestra la actividad académica ya registrada, podra eliminar o editar el
registro. (Imagen 31)

Fecha Autor / Publicacion /

Codigo  Cadigo Enlace a  Certificado

Ciudad publicacion Producto Titulo producto Editor Evento Editorial Volumen Pagina ISBN ISSN Indexado Descripcion Producte  produccion Editar Borrar
Bogotd  2019-06-04 Articulo en atizacion del TekhnE - Tecnologia  Universidad 4 21229 1692- TekhnE - Tecnologia al : g
D.C. Revista Nacional | proceso de corte por 41 3ervidio de s Distrital 8407 sérvicio 0= 1a Sociednd X
Bogotd  2017-11-25 Memoria de Jurado del Torneo First Torneo First LEGO Tormeo First LEGO . |
D.C. evento LEGO }‘ /
Bogota 2014-07-18 Memoria de XIII Cor 978-1
D.C. evento Iberoamericana en 041763 A ; W
Bogotd  2011-10-27 Memoria de I Congreso Nadional de 1 Congreso Nadional de ; |
D.C. evento ‘Automatica y desarrollo Automatica v desarrollo )' /
empresarial, ‘empresarial.
o . .
7.8. tras actividades académicas

Ahora, en la siguiente pestana, podra ingresar otras actividades académicas que aporten a
su quehacer profesional. Para agregar una nueva actividad, haga clic en Otras actividades
académicas y luego, en el botdn indicado. (Imagen 32)

Datos Bisicos

Datos de Contacto | Formacién Académica | Experfendia Profesional | Experiencia Docente | Experiencia Investigacién / Creacién  Produccién Académica | Otras Actividades Académicas | Lengua Extranjera

Actividades Académicas
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Cadigo:
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FRANCISCO ]OSﬁ DE CALDAS
Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacion:

Nota: En este campo podra registrar certamenes, consejos, grupos de trabajo, monitorias en
las que haya participado y distinciones que haya recibido.

Una vez se despliegue el formulario, podra ver la informacién que puede ingresar. (Imagen
33)

Registro Actividades Académicas

Mediante este formulario puede registrar certamenes, consejos, grupos de trabajo, monitorias en las que haya participado y distinciones que haya recibido

Pais ~ Colombia
Tipo institucion ~ Seleccione ...
Institucién ~ oTRO

Nombre institucion = Ingre: nombre de la institucién donde

Correo institucion ™ Digite Ia institucid on.c
Telefono institucién *  [Digite el indicativo (pais+zona) + nimero telefono - Ej 005

Tipo actividad ™ Seleccione ...

Nombre actividad ™ Nombre del Certamen, Consejo, Grupo, Monitoria o tipo de distincién aca

Actividades desempefiadas

Director Ingrese el nombre del director o jefe de la actividad

Fecha inicia * Indiq fecha de inicio

Fecha finaliza ™ Indiq fecha de finalizacion

Archivos de Soporte

Certificado actividad = [ Selecdionar archivo | Ninguno archivo selec.

Imagen 33.

Los datos que debe ingresar son:
Registro actividades académicas

- Pais

- Tipo institucién

- Institucién

- Nombre institucion

- Correo institucion

- Teléfono institucion

- Tipo actividad

- Nombre actividad
Actividades desempeiadas

- Descripcién

- Director

- Fecha inicial

- Fecha final
Archivos de soporte

- Certificado actividad

Una vez haya ingresado la informacion, haga clic en Guardar datos actividad académica. El
aplicativo confirmara que se actualizé la informacion. (Imagen 34)

@ Los datos de Actividad Académica del usuario Digite los nombres Digite los nombres del usuario, se actualizaron exitosamente
Continuar
Imagen 34.
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En la tabla donde se muestra la actividad académica ya registrada, podra eliminar o editar el
registro. (Imagen 35)

. Fecha Fecha Dias Tipo Nombre Tipo Telefono Certificado
Pais inicia finaliza experiendia actividad Nombre actividad i, institucié institucién  institucién  Correo institucién Director  actividad Editar Borrar
Colombia  2017- 2017-09- 4 Representacién Conferencista en el ‘Conferencista en el Seminario Internacional de UNIVERSIDAD Publica 3239300 tecindustrial@udistrital .edu.co ﬂ
09-01 05 Institucional en Seminario Emprendimiento - 2017 DISTRITAL- A,L‘ 7
Certamenes Internacional de FRANCISCO JOSE
Emprendimiento - DE CALDAS
Colombia 2017- 2023-12- 2348 Asistente Semillero de ‘Sed ut perspidiatis unde omnis iste natus error UNIVERSIDAD Publica 6048600302 corree@ucentral.edu.co Jorge i
07-04 08 académico e investigacién sit voluptatem accusantium doloremque CENTRAL Forero A,L‘ 7
investigativo laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa
Colombia 2013 2013-06- 0 Distinciones Mencién de Mencion de Reconocimiente - Docente mejor UNIVERSIDAD Privada 3537171 info@ecci.edu.co ﬂ
06-29 29 académicas Reconocimiento - evaluado 2013-1, Facultad de Ingenieria. ECCI A,L‘ i’
Dacente mejor Ingeniera Biomedica.
evaluado 2013-1
Colombia 2013- 2013-05- 0 cién  UNIVERSIDAD Publica 3239300 tecindustrial@udistrital .edu.co i
b = i IS 7
evaluacion de FRANCISCO JOSE
desempefio docente- DE CALDAS
2012
Imagen 35.

7.9. Lengua extranjera

Por ultimo, encontrara la ‘pestafia para ingresar la informacion referente a la lengua
extranjera. Para agregar un item, haga clic en el boton indicado. (Imagen 36)

Lengua Extranjera

p Registrar Lengua Extranjera

s
Mostrar[10_ v| registro por pagina Busear: [ |
Idioma “ Idioma para concursos Nombre certificacion Institucion certifica Certificado Editar Borrar

Espafiol NO 5 W

Inglés NO 4 | ']

Mostrando 1 de 1 paginas

Imagen 36.

Debajo se despliega el formulario para registrar la informacion. (Imagen 37)

Registro Lengua Extranjera

Idioma = Seleccione .....

Idioma para coneursos | no

Idioma certificado ™ NO
Nombre certificacion
Institucién certiica

Archivos de Soporte

Certificado

Guardar datos de lengua extranjera Cancelar

Imagen 37.

La informacion solicitada es:
Registro lengua extranjera
- ldioma
Idioma para concurso
Idioma certificado
- Nombre certificacion
Institucion certifica
Archivo de soporte
- Certificado

Una vez ingrese los datos, haga clic en Guardar datos de lengua extranjera. El sistema
confirmara el almacenamiento de la informacién. (Imagen 38)
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Proceso: de Apoyo

Fecha de Aprobacion:

@ Los datos de Segunda Lengua del usuario Paulo Pruebas, s actualizaron exitosamente.

Continuar

Imagen 38.

Al hacer clic en Continuar, podra volver al listado de los idiomas registrados, donde podra
editar o eliminar registros, segun requiera. (Imagen 39)

Lengua Extranjera

Mostrar registro por pa

Idioma
Espafiol NO
Inglés NO

Mostrando 1 de 1 paginas
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* Idioma para concursos

Nombre certificacion

Imagen 39.

} Registrar Lengua Extranjera

Institucion certifica

Certificado

Buscar: [
Editar Borrar

7 @

7 @

Anterior | 1 | Siguiente
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