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¢ QUE ES OFFICE 365?

Suite de aplicaciones donde “alumnos y educadores de las instituciones elegibles pueden hacer uso de
herramientas como Word, Excel, PowerPoint, OneNote y ahora Microsoft Teams, ademas de herramientas
adicionales para el aula.” [Microsoft ® - https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office].

Particularmente, la licencias con las que cuenta la Universidad Distrital de Office 365 son educativas de
tipo: Al para alumnos y Al para profesores, donde mediante estas se puede acceder sin restricciones a
un conjunto determinado de aplicaciones, que brinda a la comunidad universitaria el espacio desarrollar
actividades desde cualquier dispositivo para garantizar la continuidad de las actividades relacionadas a la
vida universitaria.

REGISTRARSE

Para obtener alguna de estas licencias se debe realizar el registro con su correo electrénico
institucional (ejemplo@correo.udistrital.edu.co o ejemplo@udistrital.edu.co).

En el siguiente enlace https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education podra registrarse a la suite de
Office 365 — Ambito Educativo. A continuacion, se listan los pasos a seguir para completar correctamente
el registro.

1. Iralapagina del enlace mencionado (clic aqui)
2. Ingresar el correo electrénico institucional con el que se va a registrar para acceder a Office 365, luego

de clic en Suscribirse.

Office 365 Ambito educativo

Introduccion

Suscribirse @

] Office 365

BE Microsoft  privacidad y cookies

Pagina1de3


https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office
mailto:ejemplo@correo.udistrital.edu.co
mailto:ejemplo@udistrital.edu.co
https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education
https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education

3. Se debe seleccionar la opcién que corresponda a su rol, es decir, si usted es estudiante acceder a la

opcion de Soy un alumno o si es docente elegir Soy un profesor tal como se muestra en la siguiente

imagen, que para este ejemplo se escoge como docente.

Office 365 Ambito educativo

Soy un alumno @ Soy un profesor @
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4. En el formulario que aparece, se debe diligenciar los datos de nombres, apellidos, contrasefia,

confirmacién de contrasefia y adicionalmente, se debe ingresar un cddigo de suscripcion que fue

enviado al correo que se ingresé en el paso anterior (el mensaje se debe encontrar en la bandeja de

entrada principal, pero también se puede encontrar en la carpeta de SPAM), de no encontrar dicho

cbdigo, se debe dar clic en la opcidn enmarcada en el recuadro amarillo como se muestra en la

siguiente imagen. Finalmente, para culminar la inscripcion dar clic en Iniciar.

Office 365 Ambito educativo

Cree su cuenta

Ingreso de nombres
y apellidos

webmaster udnet

Ingreso de contrasefa
y confirmacién de
contrasefia

acion a webmaster@udistrital.edu.co. Escrios el

Codigo de
suscripcién enviado
al correo ingresado
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Iniciar ®
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5. Alfinalizar el registro se mostrara un mensaje de bienvenida como se visualiza en la siguiente imagen.
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Dar clic en el icono
Ahorra tiempo ensefiando seleccionada para avanzar
con Office 365

6. Se muestra un listado de aplicaciones recomendadas, para acceder a alguna de estas simplemente
es necesario dar clic sobre el icono correspondiente.

Office 365 O Buscar Qa B 2 @

Buenas tardes Instalar Office
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Iniciar nuevo || OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint Teams et Sway Faiii
Notebook
Crea cuestionarios de
Todas las . = s
aplicaciones calificacion automatica

con Forms

‘ Siguiente

M Comentarios .

Si presenta algun tipo de inconveniente en el registro o en el uso de la herramienta puede solicitar el
soporte al correo de contacto plataformas@udistrital.edu.co o al correo udnet@udistrital.edu.co.
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