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INTRODUCCION

En este manual de usuario se podran encontrar la descripcion y especificaciones
correspondientes al modulo de Planes de estudio, asi como el paso a paso para realizar los
diferentes procesos que se deben tener en cuenta para parametrizar y consultar los planes

de estudio.

1. OBJETIVO

Facilitar la gestion de los planes de estudio para coordinadores por medio del Sistema de
Gestion Académica de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

2. ALCANCE

Este manual de usuario aplica para los coordinadores de los distintos proyectos curriculares
de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas a través del Sistema de Gestidon

Académica.

3. RESPONSABLES

3.1. Asesor de Vicerrectoria

Es responsabilidad del Asesor de Vicerrectoria de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas seguir los pasos indicados en este manual para realizar la gestion de los planes de
estudio.
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4. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion usted debe abrir el navegador de su preferencia (Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari). A continuacion digite la direccion en la barra de
busqueda del navegador para ingresar al Sistema de Gestion Académica:

https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co

Al ingresar usted se encontrara con la pantalla principal del Sistema de Gestién Académica.
(Imagen 1)

QA

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Sistema de Gestién Académica

Ingresar

,Olvidaste la contrasefia?

Imagen 1.

Ingrese sus credenciales de inicio de sesion, las cuales corresponden a su usuario y
contrasefia. Si ha ingresado correctamente sus credenciales de inicio de sesion, sera
dirigido automaticamente a la pantalla principal del Sistema de Gestion Académica (Imagen
2), desde el cual tendra acceso a los diferentes médulos, dependiendo de los permisos que

tenga asignados el usuario.

Asistente Tesoreria~ Biblioteca ~

g Docente ~ Funcionario « Admisicnes y Registro ~ Docencia ~

2 Datos de usuario

Juan Leonardo Lépez Moreno

Usuario:

Correo:

Correo institucional:
Tipo de documento:
Direccion:
Teléfono:

Fecha de registro:
Estado:

© Horario de Clase Noticias
Imagen 2.

Nota: el Sistema de Gestion Académica, al ser un sistema web, es independiente del

sistema operativo por lo que puede utilizarse desde Microsoft Windows, Linux. etc.

Pagina 4 de 46


https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co

INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE PLANES DE
ESTUDIO (VICERRECTORIA ACADEMICA) - Cédigo:
wa ACADEMICA
Macroproceso: de Gestién Académica Versién: 02 W{%”&;}%ﬁg"‘
o Proceso: Misional Fecha de Aprobacion:

5. PERFIL ASESOR VICERRECTORIA ACADEMICA
En este caso, se explicaran las funcionalidades del submodulo Plan de estudios.

5.1. Configurar planes de estudios

En esta seccidn podra administrar los planes de estudios y sus diferentes opciones.
Ademas a través de esta opcion también podra consultar como esta configurado el plan de
estudios por niveles.

Para ingresar a este menu, haga clic en Asesor Vicerrectoria Académica y seleccione
Config planes de estudios. (Imagen 3)

Asesor Vicemectoria Académica Secretario Académico~ Biblioteca~ Inventario ~

Planes de Estudios Estudiantes Moodle Gestionar fechas académicas
| |Conﬂg Planes de Estudio | Historia Académica Importar Notas a Condor Fechas eventos
Consultar Plan de Estudio Importar Notas por Asig.

P. de Estudios Horas

Imagen 3.

Enseguida, el sistema le mostrara el médulo de administracién de planes de estudio.
(Imagen 4)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE FLANE S DE ESTUDIOS

O -

Portafolio
Inicio .
Electivas Extrinsecas

Aprobacion de Espacios en Planes de Estudios

. . Mensajes
Cédigo Proyecto Curricular Ver por ver
VICERRECTORIAACADEMICA

105 INSTITUTO DE LENGUAS UNIVERSIDAD DISTRITAL - ILUD 1 Msj General 8

: Msj General 7

108 INSTITUTO PARA LA PEDAGOGIA, LA PAZ Y EL CONFLICTO URBANO - IPAZUD 1 Msj EA 9802

FACULTAD DE MEDIC AMBIENTE ¥ RECURE0S NATURALES

Ms] General 12

Msj EAT7018

1 ADMINISTRACION DEFORTIVA 1 Msj EA 2052

Msj EA 7060

10 INGEMIERIA FORESTAL 1 Msj General 5
Eal TECNOLOGIAEN TOPOGRAFIA 1 Msj General 17
32 INGENIERIA TOPOGRAFICA 1 Msj General 12
81 GESTION AMBIENTAL ¥ SERVICIOS PUBLICOS 1 Msj General 4
Msj General 12

a5 SANEAMIENTO AMBIENTAL 1 Msj EA 2530
131 TECNOLOGIA EN LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS 1 Msj General 19
180 INGEMIERIA AMBIENTAL 1 Msj General 21
181 INGENIERIA SANITARIA 1 Msj General 44
185 ADMINISTRACION AMBIENTAL 1 Msj General 17

FACULTAD DE CIENCIAS ¥ EDUCACION

52 COMUNICACION SOCIAL Y PERIODISMO 3 Ms] General 60
53 ARCHIVISTICAY GESTION DE LA INFORMACION DIGITAL 3 Msj General 47
107 Fisica 2 Msj General 9
108 QuiMIcA 2 Ms] General 10

Imagen 4.

A continuacion se explicaran las acciones posibles.
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5.1.1. Portafolio electivas extrinsecas

Para hacer la validacion de las electivas extrinsecas haga clic en el boton sefialado.
(Imagen 5)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

O -

St
- ortafolio
Inicio

Electivas Extrinsecas

Imagen 5.

A continuacion el sistema desplegara la seccion para realizar la aprobacion del portafolio de
electivas extrinsecas dividido en facultades. (Imagen 6)

Volver a Aprobacion de Espacios en Planes de Estudios

APROEACION DE PORTAF! £ ELECTIVAS EXTRINSECAS
Seleccione la facultad que desea observar
Una vez cargue los espacios académicos electivos exirinsecos ordenados por proyecto cumicular, seleccione una de las opciones: Aprobar, Mo Aprobar. Modificar.

Imagen 6.

Para seleccionar una facultad, haga clic en el nombre pertinente. (Imagen 7)

Volver a Aprobacion de Espacios en Planes de Estudios

| Facultad Medio Ambiente Facultad Ciencias Facultad Tecnologica Facultad Ingenieria Facultad Artes Vicerrectoria Académica

Imagen 7.

El sistema lo llevara a la pantalla donde podra ver el portafolio de electivas por cada plan de
estudios y realizar las modificaciones pertinentes. (Imagen 8)
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Volver a Aprobacién de Espacios en Planes de Estudios
" Facultad Medlo Amblents | Facult Ciencies: Faculid Temnslogica Faculiad Ingenieria Facuitad fetes Vigerrectoria Acdemics
N eSO
Cod. Nombre E"“e";ﬁgg HTD | HTC | HTA Clasificacion Aprobar | Modificar
2010 Mdsica | 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2011 | Cartografia Tematica 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2012 |Fotografia 2 2 0 4  |Electivo Extrinseco Aprobado A
2017  Excel Aplicado 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2018 Mdsica I 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2022 | Medicing Preventiva 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2023 | Técnicas de Campo 2 2 0 4  |Electivo Extrinseco Aprobado A
2058 Teécnicas de Campo Il 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2061 Geoestadistica 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2062 MNavegacion Satelital 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A .
Imagen 8.

En la tabla vera:
- Caddigo
- Nombre del espacio académico
- Numero de créditos
- Horas de Trabajo Directo (HTD)
- Horas de Trabajo Cooperativo (HTC)
- Horas de Trabajo Auténomo (HTA)
- Clasificacién
- Enlace para Aprobar el espacio académico
- Enlace para Modificar el espacio académico

A continuacion se explicara como se puede modificar un espacio académico. Para ello,
ubique el item y haga clic en el icono de la ultima casilla. (Imagen 9)

Cod. Mombre E‘r”e’gﬁgg HTD | HTC | HTA Clasfficacion Aprobar Modificar
2010 |Mudsica | 2 2 0 4 | Electivo Extrinzeco Aprobado A
2011 | Cartografia Tematica 2 2 0 4 | Electivo Extrinzeco Aprobado A
2012 |Fotografia 2 2 0 4 | Electivo Extrinseco Aprobado A
2017 |Excel Aplicado 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2018 |Musica ll 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2022 |Medicina Preventiva 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobade A
2023 | Técnicas de Campo 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
2058 |Técnicas de Campo |l 2 2 0 4 | Electivo Extrinzeco Aprobado A
2061 |Geoestadistica 2 2 0 4 | Electivo Extrinseco Aprobado A
2062 |Mavegacion Satelital 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco Aprobado A
Imagen 9.

El sistema lo llevara a la seccién de la informacién del espacio académico. (Imagen 10)
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MUSICA | ES UN ESPACIO ACADEMICO COMUN

INFORMACION DEL ESPACIO ACADEMICO

Espacio Académice: 2010
Nombre: |M|.'lsica | |
Créditos: |2 |
HTD: [2 |
HIC: [0 |
HTA [4 |
El espacio académico tiene registros de - Notas - Inscripciones.
;Desea guardar la informaion anteriormente diligenciada?
| Guardar | | Cancelar |
Proyecios al que esta asociado & Espacio Académico
Plan de Estudio Nombre Clasificacién Estado
24 INGENIERIA TOPOGRAFICA Electivo Extrinseco Activo
241 INGENIERIA TOPOGRAFICA (PROF. TECNOLOGOS) Elective Extrinseco Activo
243 TECNOLOGIAEN TOPOGRAFIA Elective Extrinseco Activo
243 TECNOLOGIA EN TOPOGRAFIA Elective Extrinseco Activo
249 INGENIERIA SANITARIA Electivo Extrinseco Activo
349 INGENIERIA SANITARIA (PROF. TECNCOLOGOS) Elective Extrinseco Activo
349 INGENIERIA SANITARIA Elective Extrinseco Activo

Imagen 10.

Aqui encontrara dos secciones:

- Lainformacién del espacio académico
- Espacio académico
- Nombre
- Créditos
- HTD (Horas Trabajo directo)
- HTC (Horas Trabajo Cooperativo)
- HTA (Horas Trabajo Auténomo)

- Proyectos asociados al espacio académico

En la informacién del espacio académico encontrard los campos editables con la
informacion previamente registrada.

Nota: Tenga en cuenta que el sistema le notificara si el espacio académico tiene registros
de notas o inscripciones asociados en la seccion sefalada. (Imagen 11)

INFORMACION DEL ESPACIO ACADEMICO

Espacio Académico: 2010

Nombre: ‘MUSicaI |
Gréditos 2 |
HTD: 2 |
HTC: 0 |
HTA 4 |

El espacio académico tiene registros de - Notas - Inscripciones.
¢Desea guardar la informacidn anteriormente diligenciada?
| Guardar Cancelar

Imagen 11.

Cuando haya realizado las modificaciones pertinentes, haga clic en Guardar. (Imagen 12)
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MUSICA | ES UN ESPACIO ACADEMICO COMUN

INFORMACION DEL ESPACIO ACADEMICO

Espacio Académico 2010
Nombre: |ML]Sica | |
Créditos 2 |
H.T.D: 2 |
H.T.C: E |
HTA: |4 |

El espacio académico tiene registros de - Notas - Inscripciones.
i Desea guardar la informacidn anteriormente diligenciada?

Guardar Cancelar

Imagen 12.

Enseguida el sistema solicitara la confirmacion de la informacién registrada. (Imagen 13)

El espacio academico tiene asignado el codigo 2010 y contiene la siguiente informacion

Cddigo del Espacio Académico: 2010
Nombre del Espacio Académico: Musica |
Numero de Créditos 2

Horas de Trabajo Directo 2

Horas de Trabajo Cooperativo: 0

Haras de Trabajo Autonomo: 4
Numero_de semanas en que se cursa el espacio 16
academico

Este espacio se actualizaré para todos los planes de estudios a los que esta asociado
¢Desea guardar la informacion anteriormente diligenciada?

Si Modificar No

Imagen 13.

Si la informacién verificada es correcta, haga clic en Si, si requiere corregir algun dato, haga
clic en Modificar; si no va a cambiar la informacion, haga clic en No. en este caso se
confirmé la modificacion. Enseguida de confirmar la modificacion, el sistema confirmara la
actualizacion. (Imagen 14)

pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico MUSICA | se ha medificade
==]

Imagen 14.

Ahora, de vuelta a los planes de estudios por facultad, para realizar la aprobacién o rechazo
de los espacios académicos. (Imagen 15)
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Cod.

7004

7008

701

7030

7062

7064

7065

7066

7087

23035

1 - ADMINISTRACION DEPORTIVA
PLAN ESTUDIO: 348

Nombre
Ergonomia y Bienestar
MNavegacion Satelital para Deportistas
Cultura y Sociedad
Herramientas Ofimaticas para la Administracion
Practicas Deportivas
Convivencia y Ciudadania
Administracion Ambiental
Técnicas de Campamento
Herramientas de Disefio y Animacion

Periodismo Deportivo

Namero

Créditos HTD [HTC [HTA
2 2 0 4
2 2 0 4

2 2 0 4

Imagen 15.

5.1.2. Aprobar espacios académicos

Clasificacion

Electivo Exfrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Exfrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Exfrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Exfrinseco

Electivo Extrinseco

Aprobar

Para aprobar un espacio académico, haga clic en el icono indicado. (Imagen 16)

Cod.

7004

7008

7011

7030

7062

7064

7085

7066

7087

1 - ADMINISTRACION DEPORTIVA
PLAN ESTUDIO: 348

Nombre
Ergonomia y Bienestar
Navegacion Satelital para Deportistas
Cultura y Sociedad
Herramientas Cfimaticas para la Administracién
Practicas Deportivas
Convivencia y Ciudadania
Administracion Ambiental
Técnicas de Campamento

Herramientas de Disefio y Animacion

Namero
Créditos HTD |HTC |HTA

Imagen 16.

Clasificacién

Electivo Extrinseco | <

Electivo Extrinseco |

Electivo Extrinseco | <

Electivo Extrinseco | «

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco | «

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco | «

Electivo Extrinseco

Enseguida el aplicativo confirmara que el espacio fue aprobado. (Imagen 17)

Aprobar

XK XXKXKXXXKX
90 DD D DD D B

Modificar

> > b > > b > >

Modificar

EL ESPACIO ACADEMICO CON CODIGO 2753 HA SIDO APROBADO Y CARGADO CORRECTAMENTE

O

Inicio

Imagen 17.

5.1.3. No aprobar espacios académicos

Ahora, si va a rechazar un espacio, haga clic en el icono indicado. (Imagen 18)
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OFICINA ASESORA
DE SISTEMAS

Cod.

7004

7008

701

7030

7062

7064

7085

7066

7067

1 - ADMINISTRACION DEPORTIVA
PLAN ESTUDIO: 348

Nombre
Ergonomia y Bienestar
MNavegacion Satelital para Deportistas
Cultura y Sociedad
Herramientas Cfimaticas para la Administracién
Practicas Deportivas
Convivencia y Ciudadania
Administracion Ambiental
Técnicas de Campamento

Herramientas de Disefio y Animacion

Namero
Créditos HTD [HTC |HTA

2 2 0 4

2 2 0 4

Imagen 18.

Clasificacién

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

Electivo Extrinseco

El sistema confirmara que el espacio no ha sido aprobado. (Imagen 19)

EL ESPACIO ACADEMICO CON CODIGO 7067 NO HA SIDO APROBADO

Aprobar

Modificar

o

QLS LSSSSS
KEKEKXKXXXXX
o > > ) > > > >

Inicio

Imagen 19.

De vuelta al plan de estudio, podra verificar el estado de los espacios académicos. (Imagen

Cod. Nombre Nl.'l_mero HTD HTC HTA Clasificacion Aprobar | Modificar
Creditos

. . Elective /
7004 | Ergonomia y Bienestar 2 2 0 4 Extrinseco Qf * &
7008 |MNavegacion Satelital para Deportistas 2 2 0 | 4 Eleclvo v g x 4
Extrinseco N PaY

: Electivo g
7011 | Cultura y Saciedad 2 2 0 4 g v X A
7030 |Herramientas Ofimaticas para la Administracion 2 2 0 4 Electivo N’f x 4
Extrinseco N A

-~ Elective /
7082 | Practicas Deportivas 2 2 0 4 Extrinseco Q’ x &
. . . . Electivo g
7084 | Convivencia y Ciudadania 2 2 0 4 Extrinseco Q” x A
- . . Elective 7
7085 | Administracion Ambiental 2 3 1 2 Extrinzeco Q” x A
P Elective 4
7066 |Técnicas de Campamento 2 3 1 2 Extrinseco Q’f * A
- s Electivo No 4
7067 |Herramientas de Disefio y Animacion 2 3 1 2 Extrinseco aprabado A
’ Electivo 7
23935 | Periodismo Deportivo 2 2 0 4 Extrinzeco Aprobado A

Imagen 20.
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Para volver al menu de los planes de estudio, haga clic en el enlace indicado. (Imagen 21)

Volver a Aprobacion de Espacios en Planes de Estudios

| Facultad Medic Ambiente | Facultad Ciencias Facultad Tecnologica Facuitad Ingenieria Facultad Artes Wicarractaria Académica
i - - CTICCavO
11407 | Tecnologia, Comunicacién y Cultura 2 2 2 2 Extrinseco \-/’_x A
. . Electivo ;
11408 | Creacién y Critica Literaria 2 2 2 2 Extrinseco \-/' x A
: ) Electivo 4
11409 | Humanismo y Medernidad 2 2 2 2 Extrinseco \-” % A
” . Electivo ¢
11410 | Demeocroca y Formacion Politica 2 2 2 2 Extrinseco \-” x A
. P Electivo ) ¢
11411 | La Escritura con un Propésito: La Actividad Creadora 2 2 2 2 Extrinseco \” x A
. N - Electivo ) ¢
11412 |El Lenguaje de la Ciencia: Taller de Texto Cientifico 2 2 2 2 Extrinseco \” x A
. Elective o
11413 | Semictica de la Imagen Audiovisual: Leer e Interpretar el Cine 2 2 2 2 Extrinseco \-”’ x A
. . Elective 3
11414 | Lenguaje, Cultura y Medios de Comunicacion 2 2 2 2 Extrinseco \-/’ * A
785 - ADMINISTRACION AMBIENTAL
PLAN ESTUDIO: 345
Cod. Nombre g’fe’gﬁg‘; HTD HTC HTA  Clasificacion Aprobar | Modificar
- " Electivo
2404 | Introduccion al Marketing 2 2 2 2 Extrinsaco \-/’ x A
e Electivo
2409 |Eco Innovacion 2 2 2 2 Exrinseco \'/' x Pa¥
Electivo FuR-Y-)
Imagen 21.

Sera llevado de vuelta al médulo de administracion de planes de estudio. (Imagen 22)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

-
Portafolio

Inicio Electivas Extrinsecas

Aprobacion de Espacios en Planes de Estudios

Codigo Proyecto Curricular Ver Mensajes
por ver
VICERRECTORIAACADEMICA
105 INSTITUTO DE LENGUAS UNIVERSIDAD DISTRITAL - ILUD ] Ms] General 8
106 INSTITUTO PARA LA PEDAGOGIA, LA PAZ Y EL GONFLICTO URBANO - IPAZUD '} isj General 7
Ms] EA 9802

FACULTAD DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Msj General 12

1 ADMINISTRACION DEPORTIVA y M A 20ss

Mis] EA 7060

10 INGENIERIAFORESTAL 2 Nisj General 5
31 TECNOLOGIA EN TOPOGRAFIA 2 Ms] General 17
3  INGENIERIATOPOGRAFICA 2 Ms] General 12
81 GESTION AMBIENTAL ¥ SERVICIOS FUBLICOS ) Msj General 4
85 SANEAMIENTO AMBIENTAL 2 o EAes)
131 TECNOLOGIAEN LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS 2 Msj General 19
180 INGENIERIAANMBIENTAL 2 Msj General 21
181 INGENIERIA SANITARIA ) Msj General 44

Imagen 22.
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Macroproceso: de Gestién Académica Versién: 02 C’Fl'%”é:‘;}%i‘sg“
' Proceso: Misional Fecha de Aprobacion:

Alli, para realizar la gestion de los planes de estudio, haga clic en el plan a gestionar.
Enseguida sera dirigido a la seccion donde tendra que elegir la profundizacién pertinente (si
es el caso). (Imagen 23)

Codigo
244
344
364

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

(&) -
Portafolio

Inicio Electivas Extrinsecas

Seleccione la Profundizacion del Proyecto GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Profundizacion Mensajes por ver
Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Pablicos IMs] General 4
Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Pablicos IMsj General 5

Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Pablicos

Imagen 23.

Cuando haya elegido la profundizacién, el aplicativo le mostrara las opciones de gestion del
modulo y enseguida encontrara los espacios académicos divididos por cada periodo de
formacion. (Imagen 24)

Inicio

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

e "
» o ' I
Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacion Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios
L I
&
Enviar un

Mensaje General
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

PLAN DE ESTUDIOS EN CREDITOS NUMERO 364 - Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Piiblicos
NO EXISTEN REGISTRADOS PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS

PERIODO DE FORMACION 1

Nimero

Cod Nombre . HTD | HTC | HTA Clasificacion Aprobar | Modificar | Borrar  Comentarios
Créditos
1 Calculo Diferencial 4 4 2 6 | Obligatorio Basico " ? X |
vR A X R
3 Fisica |: Mecanica Newtoniana 3 4 2 3 | Obligatorio Basico v 4
v A X R
. . . Obligatorio & ¢
4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementario \7 x A B'c%r 1
2112 Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 | Obligatorio Basico "7 X !
vR A X R
2311  Biologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v 4 4 .9
v A X R
2312 Ecologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v X A XK 2
Imagen 24.

A continuacion, se explicaran las acciones posibles en esta seccion.

5.1.4. Administrar espacios con opciones

Para acceder, haga clic en el boton indicado. (Imagen 25)
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INSTRUCTIVO PARA LA GESTlON DE ,PLANES DE
ESTUDIO (VICERRECT:ORIA ACADEMICA) - Codigo:
fﬁi‘? ACADEMICA
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o Proceso: Misional Fecha de Aprobacion:

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

.\:.\_; “ 4 . /
@ o |[= ] o 4 =

|nicio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacién Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios
=

Enviar un
Mensaje General

Imagen 25.

Enseguida sera dirigido a la administracion del moédulo de espacios académicos con
opciones. (Imagen 26)

ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

N

[ES—
. Crear nombre general de
Volver al Plan de estudios Espacio Académico con opcionss

ADMINISTRACION DE ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES
PARA POSTERIOR APROBACION DE VICERRECTORIA ACADEMICA

Cédigo Nombre Descripcion Estado Creditos Nivel Clasificacion A50Ciar DESasoCiar g y;ear porar
2476 Electiva Intrinseca | ELECTIVAS INTRINSECAS GENERAL F’rclvzcr;lasu 3 3 El ;: sl / x
ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS

Cédigo Nombre H.T.D. H.T.C H.TA
2361 Humedales Andinos 3 1 5
2360 Problematica Ambiental del Cambio Climatico 3 1 5
2352 Proyectos en Ecosistemas Colombianos 3 1 5
2351 Consultorias e Interventorias Ambientales 3 1 5

Imagen 26.

5.1.5. Crear nombre general de espacio académico con opciones

En primer lugar, haga clic en Crear nombre general de espacio académico con opciones.
(Imagen 27)

ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL ¥ SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

 Femll
. Crear nombre general de
Volver al Plan de estudios Espacio Académico con opciones

ADMINISTRACION DE ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES
PARA POSTERIOR APROBACION DE VICERRECTORIA ACADEMICA

Imagen 27.

A continuacion, el aplicativo le solicitara que seleccione la clasificacion del nombre. Cuando
haya seleccionado la opcién, haga clic en Continuar. (Imagen 28)
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ESTUDIO (VICERRECTORIA ACADEMICA) - Cédigo:
P ACADEMICA
-IJ Macroproceso: de Gestién Académica Versién: 02 N
o Proceso: Misional Fecha de Aprobacion:

ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

Volver al Plan de estudios
SELECCIONE LA CLASIFICACION DEL NOMBRE GENERAL
OBLIGATORIOQ BASICO
OBLIGATORIO COMPLEMENTARIO
ELECTIVO INTRINSECO
COMPONENTE PROPEDEUTICO
OBLIGATORIO
ELECTIVO

Imagen 28.

00000

El siguiente paso sera definir la informacion relacionada del nombre general (Imagen 29),
que corresponde a:

- Plan de estudio (ya diligenciado)

- Proyecto curricular (ya diligenciado)

- Clasificacién (ya diligenciado)

- Nombre del grupo de opciones

- Descripcién del grupo de opciones

- Créditos del grupo

- Nivel del grupo
Tenga en cuenta que la informacion del Nombre General debe corresponder con los
espacios académicos que van a estar agrupados a éste (Clasificacion, Créditos y Nivel).

ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

Volver al Plan de estudios

INFORMACION DEL NOMBRE GENERAL

Plan de Estudios: 364 - Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Publicos
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL ¥ SERVICIOS PUBLICOS
Clasificacion: ELECTIVO

Nombre del grupo de opciones: | |

Descripcion del grupo de opciones:

Créditos del grupo:
Nivel del grupo:
Imagen 29.
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Cuando haya ingresado la informacién, haga clic en Crear. El aplicativo notificara la
creacion del espacio. (Imagen 30)

15 . . L . 3
pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Nombre General de Espacios Académicos ha sido registrado de
forma exitosa

Aceptar

Imagen 30.

Una vez creado, el aplicativo mostrara la informacién cargada previamente. (Imagen 31)

 Fe—
Crear nombre general de
Espacio Académico con opciones

ADMINISTRACION DE ESPACIOS ACADEMICOS CON OPCIONES
PARA POSTERIOR APROBACION DE VICERRECTORIA ACADEMICA
codigo Nombre Descripcion Estado Creditos Nivel Clasificacion EA:::Q?; DEZ;;%‘;;” Editar Borrar

. . En — E
2484 Electivo prueba Lorem ipsum Proceso 2 1 E p=E 3 / x

NO TIENE ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS

Volver al Plan de estudios

Imagen 31.

Ahora se explicara como gestionar el espacio.

5.1.6. Asociar espacio
Para asociar espacios académicos al Nombre General, haga clic en el icono indicado.
(Imagen 32)

Fy. S 5 B e .. Asociar D i -
Codigo Nombre Descripcion Estado Creditos Nivel Clasifi Espacio Espacio Editar Borrar

En
2484 Electivo prueba Lorem ipsum Proceso 2 1 E N / x
NO TIENE ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS

Imagen 32.

Sera dirigido a la seccién donde podra seleccionar los espacios académicos que cumplen
con los parametros definidos anteriormente. Para asociar los espacios, haga clic en Asociar.
(Imagen 33)

AGRUPACION DE ESPACIOS ACADEMICOS PARA POSTERIOR APROBACION DE VICERRECTORIA ACADEMICA

Atras
Seleccione los espacios ELECTIVO INTRINSECO que desea ASOCIAR del Nivel 3
Ccodigo Nombre Créditos HTD HTC HTA Estado Aprobacidn Seleccionar
2351 Consultorias e Interventorias Ambientales 3 3 1 5 Aclivo  EnProceso Este Espacio es una opcion seleccienada
2352 Proyectos en Ecosistemas Colombianos 3 3 1 5 Activo EnProceso Este Espacio es una opcion seleccienada
2360 Problematica Ambiental del Cambie Climatico 3 3 1 5 Activo  EnProceso Este Espacio €5 una opcidn seleccionada
2361 Humedales Andinos 3 3 1 Activo  En Proceso Este Espacio €5 una opcidn seleccionada

9
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Imagen 33.

Si existen espacios académicos asociados al Nombre General con anterioridad, el sistema
lo informa.

Se confirmara la asociacion. (Imagen 34)

B L L e e R R e e e Sl LR

pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

[

Debe seleccionar por lo menos un Espacio Académico

Imagen 34.

De vuelta a la seccién de administracion, vera que los espacios previamente seleccionados,
ya se encuentran asociados. (Imagen 35)

Asociar Desasociar Editar Borrar

Cédigo Nombre Descripcion Estado Creditos Nivel Clasificacion Espacio Espacio
2476 Electiva Intrinseca | ELECTIVAS INTRINSECAS GENERAL P En 3 3 El ’ x
roceso = ) y 4
ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS
Cédigo Nombre H.TD. H.T.C H.TA
2361 Humedales Andinos 3 1 5
2360 Froblematica Ambiental del Cambio Climatico 3 1 5
2352 Proyectos en Ecosistemas Colombianos 3 1 5
2351 Consultorias e Interventorias Ambientales 3 1 5
Imagen 35.

5.1.7. Desasociar espacio

ahora, si requiere desasociar un espacio académico, haga clic en el boton indicado.
(Imagen 36)

codigo Nombre Descripeion Estado Creditos Nivel Clasificacion 2::;::; Dgg‘;‘i‘?r Editar Borrar
2478 Electiva Intrinseca | ELECTIVAS INTRINSECAS GENERAL PrtE:rtIEso 3 3 El ',. = - / x
ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS
Codigo Nombre H.TD. H.T.C H.TA

2361 Humedales Andinos 3 1 5

2360 Problematica Ambiental del Cambio Climatico 3 1 5

2352 Proyectos en Ecosistemas Colombianos 3 1 5

2351 Consultorias e Interventorias Ambientales 3 1 5

Imagen 36.

El aplicativo le mostrara las opciones registradas. Para desasociar un espacio determinado,
haga clic en el check ubicado en la casilla Seleccionar. (Imagen 37)
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AGRUPACION DE ESPACIOS ACADEMICOS PARA POSTERIOR APROBACION DE VICERRECTORIA ACADEMICA

4

Afras
Seleccione los espacios ELECTIVO INTRINSECO que desea DESASOCIAR del NIVEL 3
Codigo Nombre Créditos HTD HTC HTA paci A 1acion ionar
2361 Humedales Andinos 3 3 1 5 En proceso En Proceso O
2360 Problematica Ambiental del Cambio Climatico 3 3 1 5 En proceso En Proceso O
2352 Proyectos en Ecosistemas Colombianos 3 3 1 5 En proceso En Proceso ]
2351 Consuiltorias e Interventorias Ambientales 8 3 1 5 En proceso En Proceso O
Imagen 37.

Luego, haga clic en Desasociar. Se confirmara la accion. (Imagen 38)

5| . ) o . e
pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico seleccionado fue desasociado correctamente

Imagen 38.

5.1.8. Editar

De vuelta al administrador de espacios, para editar el contenido, haga clic en el icono
indicado. (Imagen 39)

L e 2 & = - Asociar Desasociar .
Codigo Nombre Descripcion Estado Creditos Nivel Clasificacion Espacio Espacio Editar Borrar
2476 Electiva Intrinseca | ELECTIVAS INTRINSECAS GENERAL En 3 3 El ’ . x
Proceso = 4 /
ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS
codigo Nombre H.TD. H.T.C H.TA
2360 Problematica Ambiental del Cambio Climatico 3 1 5
2351 Consultorias e Interventorias Ambientales 3 1 5
Imagen 39.

El sistema habilitara los campos para modificar la clasificacion, nombre del grupo opciones,
descripcion del grupo de opciones créditos y nivel del grupo. (Imagen 40)

AGRUPACION DE ESPACIOS ACADEMICOS PARA POSTERIOR APROBACION DE VICERRECTORIA ACADEMICA

«

Atras
Modificar Encabezado Con Clasificacién: ELECTIVO INTRINSECO
Plan de Estudies: 364 - Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Plblicos
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Clasificacion: | ELECTIVO INTRINSECO &

Nombre del grupo de opciones | Electiva Inftrinseca |

ELECTIVAS INTRINSECAS GEMERAL

Descripcion del grupo de opciones:

Creditos del grupo:
Nivel del grupo:
odiicar

Imagen 40.

Pagina 18 de 46



INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE PLANES DE
ESTUDIO (VICERRECTORIA ACADEMICA) - Cédigo:
g ACADEMICA
~ Macroproceso: de Gestién Académica Versién: 02 W&”&;}%ﬁg“
o Proceso: Misional Fecha de Aprobacion:

Cuando haya ingresado la informacidon correcta, haga clic en Modificar. Enseguida el
sistema confirmara que la modificacion se realizé de manera exitosa. (Imagen 41)

pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Encabezado de Espacios Academicos ha sido registrado de forma

exitosa
==

Imagen 41.

5.1.9. Borrar

Por ultimo, para eliminar un grupo, ubique el item, vaya a la ultima casilla y haga clic en el
icono sefalado. (Imagen 42). Recuerde que el Nombre General no debe tener espacios
académicos asociados para ser eliminado correctamente.

5 di i P i ” - Asociar Desasociar . .
Cadigo Nombre Descripcion Estado CredllnsNwelCIasrﬁcacmnEspacio Espacio Editar Borrar

} ) En
2484 Electivo prueba Lorem ipsum Proceso 3 3 E ps . /

NO TIENE ESPACIOS ACADEMICOS ASOCIADOS

Imagen 42.

El aplicativo confirmara que el grupo fue eliminado. (Imagen 43)

pruehasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

[==]

El Encabezado de Espacios Académicos ha sido Borrado

Imagen 43.

5.1.10. Solicitar creacion espacio académico

Ahora, de vuelta a la seccién de administracién del plan de estudios, vaya al menu superior
y haga clic en Solicitar creacion espacio académico . (Imagen 44)

6 < ;i . f g ) '}

Inicio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacion Solicitud Creacidn Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios
L )
=
Enviar un

Mensaje General

Imagen 44.
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En primer lugar, el sistema solicitara que se escoja la clasificacion del nuevo espacio
académico. Enseguida haga clic en Continuar (Imagen 45)

CREACION DE ESPACIOS ACADEMICOS PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

Volver al Plan de estudios

Obliga[t;s':ii Basico
Obligatorio C‘:):;’lplementa rio
Electivokl:n)‘trinseco
Electivo E;tﬁnseco
Componente;:gropedéutica
Oblié.;::t‘orio

Electivo

»

Continuar

Imagen 45.

En caso de seleccionar la opcién Electivo Extrinseco, tendra la posibilidad de crear una
“sugerencia”’ de Electivo Extrinseco en un nivel del plan de estudios, esto con el fin de
indicar que en ese nivel se debe cursar un espacio académico del portafolio de Electivas
Extrinsecas de la Universidad.

En el siguiente paso debe definir: (Imagen 46)
- Nombre del espacio
- Numero de créditos
- Nivel
- Distribucién (horas de trabajo)
- Numero de semanas en las que se cursa el espacio académico

Pagina 20 de 46




INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE PLANES DE
ESTUDIO (VICERRECTORIA ACADEMICA) - Cédigo:
] ACADEMICA
_.J. Macroproceso: de Gestién Académica Versién: 02 N
o Proceso: Misional Fecha de Aprobacion:

CREACION DE ESPACIOS ACADEMICOS PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

Volver al Plan de estudios

CLASIFICACION DEL ESPACIO ACADEMICO: ELECTIVO

Todos los campos marcados con  son obligatorios

* Nombre del Espacio: | ‘

* Ndmero de Créditos: D

* Horas Trabajo Directo " Horas Trabajo Cooperativo * Horas Trabajo Autonomo

] ] L]

“Nlmero de semanas en que se cursa el espacio academico

| Espacios Semestrales (16 semanas) Vl

m Restablecer

Imagen 46.

Haga clic en Continuar. Por ultimo, verifique toda la informacion ingresada en el resumen
del espacio académico. (Imagen 47)

CREACION DE ESPACIOS ACADEMICOS PARA EL PROYECTO CURRICULAR
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

Volver al Plan de estudios

AL ESPACIO QUE SE VA A CREAR SE LE ASIGNO EL (E(')DIGO 25404 Y CONTIENE LA
SIGUIENTE INFORMACION:

Plan de Estudio: 364
Codigo del Espacio Académico: 25404
Nombre del Espacio Académico: Espacio Il
Tipo de clasificacion: Electivo
Nimero de Créditos: 3

Nivel: 3

Horas de Trabajo Directo: B

Horas de Trabajo Cooperativo: 3

Horas de Trabajo Autonomo: 3

NUmero de semanas en que se cursa el

espacio academico: 16

¢Desea Guardar La Informacion Anteriormente Diligenciada?

4 A o

Si Modificar No

Imagen 47.

Si la informacién ingresada es correcta, haga clic en Si. El sistema confirmara la creacién
del espacio. (Imagen 48)
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pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico Espacio |l s& ha creado para su posterior

aprobacién

Imagen 48.

De vuelta al listado de los espacios académicos, vera el espacio en el periodo de formacion
seleccionado. (Imagen 49)

PERIODO DE FORMACION 3

Niamero

Cod. Nombre Créditos HTD | HTC | HTA Clasificacion Aprobar | Modificar | Borrar | Comentarios
A . Sugerencia Plan de . . i (el
Electiva Intrinseca | 3 B Electivo Intrinseco Q\-;’ x A B‘%r
o Problematica Ambiental del Cambio . &

2360 Climatico 3 3 1 5| Electivo Intrinseco Q-;’ x A 1

2351 Consultorias e Interventorias Ambientales 3 3 1 5| Electivo Intrinseco 'Q;' x A 1

12 | Cétedra Democracia y Giudadania 1 2 | o0 1 | Obligatorio v A X b
— Borrar

2316 Estadistica 3 3 1 5 | Obligatorio Basico Qj' x A _& 1
— Borrar

2321 Cartografia e Interpretacién de Planos 2 2 2 2 | Obligatorio Basico Qf x A 1
— Borrar

2324 Manejo Integral de Residuos Liguidos 3 3 1 5 | Obligatorio Basico Qf x A 1
— Borrar

2325 | Administracion Municipal y Desarrollo Local 2 2 1 3 | Obhgatorio Basico Qj' x A 1
- Borrar
Administracion de Empresas de Servicios ) A 5 [eo]

2326 Publicos 3 3 1 5 | Obligatorio Basico '{-j' x A B‘%r 1

2352  Proyectos en Ecosistemas Colombianos 3 3 1 5 | Electivo Intrinseco Qf x A L 1
— Borrar

2361 Humedales Andinos 3 3 1 5 | Electivo Intrinseco Qf x A 5 1
- orrar

25404 | Espacio Il 3 3 3 3 | Electivo Q‘;’ x A 1
— Borrar

TOTAL CREDITOS: 25 TOTAL CREDITOS APROBADOS: 0
Imagen 49.

5.1.11. Solicitar creacion electiva extrinseca

Para realizar la creacion de electivas, vaya al menu superior y haga clic en

creacion electivo extrinseco. (Imagen 50)
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MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

p= ! i
Portafolio Administrar Espacios So\icita} Creacidn Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

4

Existe un
Mensaje General
Nueve

Inicio

Imagen 50.

Enseguida el sistema lo llevard a la seccion donde podra ingresar la informacion
relacionada del espacio académico. (Imagen 51)

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

CREACION DE ESPACIOS ACADEMICOS ELECTIVOS EXTRINSECOS
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIO: 364

6 Ofrecer Espﬁo Académico

Inicio del plan de estudios
como Electivo Extrinseco

Clasificacion del espacio académico: Elective Extrinseco
Todos los campos marcados con * son obligatorios

* Nombre del Espacio: ‘

* Numero de Créditos: E

™ Horas Trabajo Directo * Horas Trabajo Cooperativo * Horas Trabajo Autonomo

] ] ]

*Nimero de semanas en que se cursa el espacio acddemico

Distribucion

| Espacios Semesirales (16 semanas) v|

Restablecer

Imagen 51.

En esta seccion tendra que definir:

- Nombre del espacio

- Numero de créditos

- Horas de trabajo directo

- Horas de trabajo cooperativo

- Horas de trabajo auténomo

- Numero de semanas en las que se cursa el espacio académico
Cuando haya diligenciado la informacion, haga clic en Guardar. Enseguida el sistema le
mostrara un resumen de los datos ingresados. (Imagen 52)
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SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
CREACION DE ESPACIOS ACADEMICOS ELECTIVOS EXTRINSECOS
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIO: 364
Ofrecer Espﬁo Académico
Inicio del plan de estudios
como Electivo Extrinseco
Al espacio que se va a crear se le asigné el codigo 25405 y contiene la siguiente informacién:

Codigo del Espacio Académico: 25405

Nombre del Espacio Académico: Espacio 1.2

Clasificacion: Electivo Extrinseco

Numerc de Créditos 3

Horas de Trabajo Directo 3

Horas de Trabajo Cooperativo: 3

Haras de Trabajo Autonomo- 3

Numero de semanas en que se cursa el espacio

academico: 16

¢ Desea guardar la informacidn anteriormente diligenciada?

4 A Q
Si Modificar No

Imagen 52.

Si la verificacién es correcta, haga clic en Si. El aplicativo notificara la creacién del espacio.
(Imagen 53)

pruebasfuncionarios.paortaloas.udistrital.edu.co dice

El Ezpacio Académico Espacio 11.2 s& ha creado para su posterior

aprobacién
[==]

Imagen 53.

Enseguida, de vuelta a la tabla de electivas, vera el espacio creado anteriormente listo para
su aprobacion, eliminacion o modificacion. (Imagen 54)
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6 Ofrecer Espgao Académico
Inicio del plan de estudios

como Electivo Extrinseco

ELECTIVAS EXTRINSECAS

Cod. Nombre gggﬁ;i HTD | HTC  HTA Clasificacién Aprobado Solicitar Comentarios
2363 | Compostaje y Lombricultura 2 2 0 4 | Electivo Extrinseco En Proceso / * 1

Editar | Borrar Nuevos(1)

N
X

2364 | Sistemas y Computacion 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco En Proceso

Editar | Borrar Nuevos{1)
2387 | Gestion de la Seguridad Industrial 2 2 0 4 |Electivo Extrinseco En Proceso / x

Editar | Borrar Nuevos(1)
2368 | Orientacién Empresarial 2 2 0 4 |Elective Extrinseco En Proceso / x 1

Editar | Borrar Nuevos(1)
2369 | Municipio, Medio Ambiente y Desarrcllo 2 2 0 4 | Electivo Extrinseco En Proceso / * 1

Editar | Borrar Nuevos(1)
2370 | Practica Empresarial 2 2 0 4 | Electivo Extrinseco En Proceso / x 1

Editar | Borrar Nuevos(1)
25405 | Espacio 1.2 3 3 3 3 | Electivo Extrinseco En Proceso / *

Editar | Borrar Nuevos(1)

TOTAL CREDITOS: 15 TOTAL CREDITOS APROBADOS: 0

H.T.D : Horas de Trabajo Directo
H.T.C : Horas de Trabajo Cooperativo
H.T.A - Horas de Trabajo Autonomo

Imagen 54.

5.1.12. Solicitar agregar espacio existente

Esta opcion permite registrar en el plan de estudios un espacio académico que ya se ha
creado en otro plan de estudios, como por ejemplo, los espacios académicos transversales
(Catedras, de Segunda Lengua, entre otros).

De vuelta al listado principal, en el menu superior haga clic en Solicitar agregar espacio
existente. (Imagen 55)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

6 & ;: s 1 1

— ’ - i
Inicio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacién Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

Existen 2
Mensajes Generales
Nuevos

Imagen 55.

Sera dirigido a la seccién donde podra seleccionar el espacio existente. (Imagen 56)
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SOLICITAR AGREGAR UN ESPACIO ACADEMICO EXISTENTE AL PLAN DE ESTUDIOS
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

<« O »

Atras Volver al Plan de estudios Adelante

SELECCIONE LA OPCION PARA BUSCAR EL ESPACIO ACADEMICO

Codigo @ Digite el cédigo del Espacio Académico que desea buscar
Espacio Academico O m
SELECCIONE EL PLAN DE ESTUDIO

Codigo Nombre
4 Especializacion en Educacion y Gestion Ambiental
201 Ingenieria Electronica
202  Ingenieria Industrial
203  Ingenieria Eléctrica
204  Ingenieria Catastral
205 Ingenieria de Sistemas.
221 Tecnologia en Construcciones Civiles
222  Tecnologia en Electricidad
223 Tecnologia en Electronica
224  Tecnologia Industrial
225 Tecnologia Mecanica
226 Tecnologia en Sistematizacién de Datos
227  Ingenieria Eléctrica (Ciclos Propedéuticos)
228  Ingenieria de Produccion (Ciclos Propedéuticos)
229 Ingenieria Mecanica (Ciclos Propedéuticos)
230  Ingenieria Civil
231  Ingenieria en Telematica
232  Ingenieria en Confrol (Ciclos Propedéuticos)
233 Ingenieria en Telecomunicaciones (Ciclos Propedeuticos)
234  Tecnologia Construcciones Civiles por Ciclos Propedéuticos

Imagen 56.

Para ello, puede hacerse buscando directamente por el cddigo del espacio académico o
seleccionando un plan de estudios. Podra realizar la busqueda en la parte superior
ingresando el codigo o nombre del espacio académico. (Imagen 57)

SELECCIONE LA OPCION PARA BUSCAR EL ESPACIO ACADEMICO
Codigo @ Digite el codigo del Espacio Académico que desea buscar
Espacio Académico @) m

Imagen 57.

Ahora, si requiere seleccionar el espacio académico sin una busqueda, haga clic sobre el
nombre del plan de estudios pertinente. (Imagen 58)
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SELECCIONE LA OPCION PARA BUSCAR EL ESPACIO ACADEMICO

Codigo @ Digite el codigo del Espacio Académico que desea buscar
EspacioAcadémi%o O E @
SELECCIONE EL PLAN DE ESTUDIO

Codigo Nombre
4 Especializacion en Educacion y Gestion Ambiental
201 Ingenieria Electronica
202 Ingenieria Industrial
203  Ingenieria Eléctrica
204 Ingenieria Catastral
205  Ingenieria de Sistemas.
221 Tecnologia en Construcciones Civiles
222  Tecnologia en Electricidad
223  Tecnologia en Electronica
224 Tecnologia Industrial
225 Tecnologia Mecanica
226 Tecnologia en Sistematizacion de Datos
227  Ingenieria Eléctrica (Ciclos Propedeuticos)
228  Ingenieria de Produccion (Ciclos Propedeuticos)
229  Ingenieria Mecanica (Ciclos Propedéuticos)
230  Ingenieria Civil
231  Ingenieria en Telematica
232 Ingenieria en Control (Ciclos Propedéuticos)
233  Ingenieria en Telecomunicaciones (Ciclos Propedéuticos)
234 Tecnologla Construccmnes Cl\nles por Ciclos Propedeut icos

Imagen 58.

Enseguida el sistema le mostrara los espacios académicos asociados al plan de estudios.
(Imagen 59)

PLAN DE ESTUDIO 4

Codigo Espacio Académico Clasificacidn Créditos H.TD H.TC H.TA Seleccionar
17000001 AMBIENTE Y CULTURA EE 2 2 2 2 Q,
17000004 GESTION AMBIENTAL ¥ PARTICIPACION EE i 3 1 2 Q,

PERIODU DE FORMACION
Codigo Espacio Académico Clasificacion Créditos H.TD HTC HTA  Seleccionar

4

Imagen 59.

Ahora, para seleccionar el espacio, ubiquelo y haga clic en Seleccionar. (Imagen 60)

PERiODO DE FORMACION 0

Codigo Espacio Académico Clasificacion Créditos H.TD H.T.C HTA  Seleccionar
17000001 AMBIENTE ¥ CULTURA EE 2 2 2 2 v
17000004 GESTION AMBIENTAL ¥ PARTICIPACION EE 2 3 1 2 v

Imagen 60.

A continuacion sera dirigido a la informacién del espacio académico, donde podra modificar
el periodo de formacion, la clasificacion del espacio y la distribucion del tiempo de
dedicacion. (Imagen 61)
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SOLICITAR AGREGAR UN ESPACIO ACADEMICO EXISTENTE AL PLAN DE ESTUDIOS
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

<« O »

Atras Volver al Plan de estudios Adelante

TODOS LOS CAMPOS MARCADOS CON ' SON OBLIGATORIOS
* Ccodigo del Espacio: 17000001
* Nombre del Espacio: AMBIENTE Y CULTURA
* Numero de Créditos: 2

" Periodo de Formacion: S

* Clasificacion: | ELECTIVO EXTRINSECO hd |
" Horas Trabajo Directo * Horas Trabajo Cooperativo * Horas Trabajo Auténomo

] ] :

* NOmero de semanas en que se cursa el espacio académico: 16

m Restablecer

Imagen 61.

Nota: Tenga en cuenta que para borrar toda la informacion ingresada, haga clic en
Restablecer. (Imagen 62)

SOLICITAR AGREGAR UN ESPACIO ACADEMICO EXISTENTE AL PLAN DE ESTUDIOS
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

« O »

Atras Volver al Plan de estudios Adelante

TODOS 1L 0S CAMPOS MARCADOS CON ' SON OBLIGATORIOS
* Codigo del Espacio: 17000001
* Nombre del Espacio: AMBIENTE Y CULTURA
“ Numero de Créditos: 2

* Periodo de Formacion: E

* Clasificacion: | ELECTIVO EXTRINSECO Vl
* Horas Trabajo Directo * Horas Trabajo Cooperativo * Horas Trabajo Auténomo

] ] -

* Numero de semanas en que se cursa el espacio académico: 16

m Restablecer

Imagen 62.

Cuando haya ingresado la informacion, haga clic en Guardar. Si la informacion cumple los

parametros, el aplicativo lo llevara al resumen de las caracteristicas del plan de estudios.
(Imagen 63)
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SOLICITAR AGREGAR UN ESPACIO ACADEMICO EXISTENTE AL PLAN DE ESTUDIOS
GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
PLAN DE ESTUDIOS: 364

<« O »

Atras Volver al Plan de estudios Adelante
EL ESPACIO ACADEMICO AMBIENTE Y CULTURA TENDRA LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS

Plan de Estudios: 364

Codigo del Espacio Académico: 17000001

Nombre del Espacio Académico: AMBIENTE Y CULTURA

Tipo de clasificacion: Electivo Extrinseco

Numero de Créditos: 2

Periodo de Formacion: 3

Horas de Trabajo Directo: 2

Horas de Trabajo Cooperativo: 2

Horas de Trabajo Autonomao: 2

Nimero de semanas en gue se cursa el 16

espacio academico:
¢Desea Guardar La Informacion Anteriormente Diligenciada?

Y .‘.
4 A Q
Si Modificar No
Imagen 63.
Cuando haya revisado la informacion, si va a cambiar algo, haga clic en Modificar, si no va a

guardar los cambios haga clic en No y, como en este caso, va a guardar, haga clic en Si.
Enseguida se notificara la creacion del espacio. (Imagen 64)

pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico AMBIENTE ¥ CULTURA se ha creado para su
posterior aprobacian

Aceptar

Imagen 64.

5.1.13. Parametros plan de estudio

Ahora, para realizar la parametrizacién de los planes de estudio, de vuelta al modulo de
administracion de planes de estudios, haga clic en Parametros de plan de estudios. (Imagen
65)
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MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

- » = { I
Inicio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacién Solicitud Creacidn Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

Existen 2
Mensajes Generales
Nuevos

Imagen 65.

A continuacién aparecera la seccion para la parametrizaciéon de planes de estudios. (Imagen
66)

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO
Plan de Estudio: 364
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Digite el nimero total de créditos del plan de estudio:

OBSERVACION
El articulo 12 del acuerdo 009 de 2006 establece:

El total de créditos para pregrados de nivel profesional tecnolégico debe estar entre noventa y seis (96) y ciento ocho (108) créditos académicos.
El total de créditos para pregrados de nivel profesional debe estar entre ciento sesenta (160) y ciento ochenta (180) créditos académicos.

Del total de créditos académicos, entre el 80% y 85% corresponden a espacios académicos Obligatorios

Del total de créditos académicos, entre el 15% y 20% corresponden a espacios académicos Electivos

Del total de créditos académicos obligaterios, el 90% se destina a espacios académicos basicos y el 10% a espacios académicos complementarios
Del total de créditos académicos electivos, el 70% se destina a espacios académicos intrinsecos y el 30% a espacios académicos extrinsecos

El articulo 7 de la resolucion 048 de 2011 establece para los planes de la Facultad Tecnologica:

+ Del total de créditos académicos obligatorios, entre el 70% y 90% se destinan a espacios académicos basicos y, entre el 10% y 30% a espacios
académicos complementarios

+ Del total de créditos académicos electivos, entre el 70% y 90% se destinan a espacios académicos intrinsecos y, entre el 10% y 30% a espacios
academicos extrinsecos.

+ |os créditos academicos del componente propedéutico corresponden a un rango entre 8 y 12 y se cuentan como obligatorios basicos en los planes de
estudios de los programas del ciclo de ingenieria.

Imagen 66.

Alli encontrara el plan de estudios y proyecto curricular, enseguida esta el campo para
ingresar el total de créditos del plan de estudios. Alli encontrara algunas observaciones
relacionadas con los créditos académicos de los proyectos curriculares. Cuando haya
digitado el numero de créditos pertinentes, haga clic en el icono sefialado. (Imagen 67)

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO
Plan de Estudio: 364
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Digite el nimero total de créditos del plan de estudio:

Imagen 67.

A continuacion el sistema indicara si el numero ingresado es valido. En caso de que no lo
sea, el aplicativo le indicara que el valor ingresado no esta permitido. (Imagen 68)
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Digite &l ndmero total de créditos del plan de estudio:

ELg

El proyecto curricular pertenece a un nivel Profesional Tecnolagico
El total de créditos no es permitido

Imagen 68.

Ahora, si el nimero coincide con el total de créditos permitidos (Imagen 69), se habilitaran
unos campos en la parte inferior donde se podra ingresar el total de créditos para:

- Obligatorios basicos

- Obligatorios complementarios

- Electivas intrinsecas

- Electivas extrinsecas

- Componente propedéutico

Digite &l ndmero total de créditos del plan de estudio:

ERLg

El proyecto curricular pertenece a un nivel Profesional Tecnolégico
El total de créditos digitado es permitido para el plan de estudios

Oblifatorios Basicos Obligatorios Com?lememan'es Electivas Infrinsecas Electivas Extrinsecas Componente Pro?edéuﬁm

Imagen 69.

Cuando ingrese los valores, tenga en cuenta las observaciones. Si al ingresar los datos no
coinciden con las observaciones, el sistema le indicara que los valores no cumplen con lo
establecido en el acuerdo. (Imagen 70)

Plan de Estudio: 364
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Digite el ndmero total de créditos del plan de estudio:

o |W

El proyecto curricular pertenece a un nivel Profesional Tecnologico
El total de crédites digitado es permitide para el plan de estudios

Obligatorios Basicos Obligatorios Complementarios Electivas Intrinsecas Electivas Extrinsecas Componente Propedéutico

Suma de Créditos: 100
Total de créditos:100

Obligatorios: 80 % Electivos: 20 %

oB oc El EE
50 % 20 % 20 % 20 %

El porcentaje de obligatorios basicos y complementarios no cumple con lo establecido en el acuerdo 009 de 2006

El porcentaje de electivos infrinsecos y extrinsecos no cumple con lo establecide en el acuerdo 009 de 2006

Guardar datos

Imagen 70.
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Cuando los valores ingresados coinciden con los parametros definidos en los acuerdos
correspondientes, el aplicativo le mostrara el botén para guardar los datos. (Imagen 71)

Plan de Estudio: 364
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Digite el nimero total de créditos del plan de estudio:
107

El proyecto curricular pertenece a un nivel Profesional Tecnolagico
El total de creditos digitade es permitido para el plan de estudios

Obligaterios Basicos Obligatorios Complementarios Electivas Intrinsecas Electivas Extrinsecas Componente Propedéutico
] o

Surna de Crédites: 107
Total de créditos: 107

Obligatorios: 84.1 % Electivos: 15.9 %
0B oc El EE
86.7 % 133 % 706 % 294%

Imagen 71.

Enseguida se presenta el resumen de los datos parametrizados. (Imagen 72)

SISTEMA DE GESTIO!‘J ACADEMICA
MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO

Plan de Estudio: 364
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Sumna de Créditos: 107
Total de créditos: 107

Obligatorios Basicos: 78
Obligatorios Complementarios: 12
Electivos Intrinsecos: 12
Electivos Extrinsecos: 5

Obligatorios: 84 % Electivos: 16 %
OB oC El ==
86.7 % 13 % 71 % 29 %

Imprimir

Enviar Comentario

Imagen 72.
Para imprimir la parametrizacion del proyecto curricular, haga clic en Imprimir. (Imagen 73)

Plan de Estudio: 364
Proyecto Curricular: 81 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

Suma de Créditos: 107
Total de créditos: 107

Obligatorios Basicos: 78
Obligatorios Complementarios: 12
Electivos Intrinsecos: 12
Electivos Extrinsecos: 5

Obligatorios: 84 % Electivos: 16 %
OB oC El EE
86.7 % 13 % 71 % 29 %

Imagen 73.
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Enseguida se abrira una ventana donde podra seleccionar las opciones (si guardar como
PDF o imprimir el documento). (Imagen 74)

prers st ds Gastitn Acsdémsica - Unkersidad Dt 0,003

Imprimir 1 pagina
SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
MODULD PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO

Plan de Estudio: 3864

Proyecto Curricular: &1 - GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS N
Destino B cuardar como PDF -
Paginas Todo -

Obgatorios: B4 % Electivos: 16 %
(e ] Disefio Vertical -

Mas ajustes v

Cancelar
NP st hasLncionarics paniods LS e, LOMFNCAORL ShQ AL = e Y "

Imagen 74.

5.1.14. Mensajes generales

De vuelta al médulo de administracién de los planes de estudio, vaya al menu superior y
haga clic en Mensajes generales. (Imagen 75)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

e v - f l
Inicio Portafolio Administrar Espacios Snlicita'r. Creacion Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsacas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

,

Existen 2
Mensajes Generales
MNuevos

Imagen 75.

Enseguida sera dirigido a la seccion donde podra ver los comentarios relacionados con el
plan de estudios. (Imagen 76)
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SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO

« o »

Atras Inicio Adelante

Informacién del Plan de Estudios

X Plan de Estudios. 364
Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Plblicos
Proyecte Cunrricular: 81

Agregar nuevo comentario

| Borrar

Fecha: 2021/Jun/04 01:15:18 AM

Usuaria: ASESOR DE VICERRECTO
Comentario No Leido 1 Ver
Fecha: 2021/Jun/04 01:12:26 AM
Usuario ASESOR DE VICERRECTO
Comentario No Leido 1 Ver

Imagen 76.

Enseguida sera dirigido a la seccion donde podra ver y realizar los comentarios. Para
realizar un comentario, ubique el cajon sefialado e ingrese el texto pertinente. (Imagen 77)

Informacion del Plan de Estudios

Plan de Estudios: 364
Tecnologia en Gestién Ambiental y Servicios Publicos
Proyecto Currricular: 81

Agregar nuevo comentario

Imagen 77.

Cuando haya ingresado la informacién, haga clic en Enviar. El sistema confirmara la accion.
(Imagen 78)

El . . . . . €
pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El comentario del Plan de Estudios fue registrado con exito

Aceptar

Imagen 78.
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En la parte inferior encontrara el comentario anteriormente realizado. (Imagen 79)

Comentarios realizados anteriormente
Fecha: 2021/Jun/09 09:53:46 AM

Usuario: ASESOR DE VICERRECTO:

lorem ipsum
Comentario:

Imagen 79.

Ahora, para ver un comentario especifico, ubique el item y haga clic en el icono sefalado.
(Imagen 80)

c . R

Fecha: 2021/Jun/09 09:53:46 AM

Usuario: ASESCR DE VICERRECTO:
lorem ipsum
Comentario:
Fecha: 2021/Jun/04 01:15:18 AM
Usuario: ASESOR DE VICERRECTO
Comentario Solicitud de aprobacion del Espacio Académico 25485-Espacio II.2
Leido
Fecha: 2021/Jun/04 01:12:26 AM
Usuario: ASESOR DE VICERRECTO:

Comentario No Leido:

Imagen 80.

Enseguida se podra visualizar el comentario realizado. (Imagen 81)

Fecha: 2021/Jun/04 01:15:18 AM

Usuario: ASESOR DE VICERRECTO:

Solicitud de aprobacidn del Espacio Académico 25405-Espacio II.2
Comentario
Leido:

Fecha: 20277 Junfid UT-TZ2Z6 AM

Usuario: ASESOR DE VICERRECTO:

Solicitud de aprobacion del Espacio Académico 254084-Espacio IT
Comentario
Leido:

Imagen 81.
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INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE PLANES DE

ESTUDIO (VICERRECTORIA ACADEMICA) - Cédigo:
ACADEMICA
Macroproceso: de Gestién Académica Version: 02

Proceso: Misional

Fecha de Aprobacion:

OFICINA ASESORA
DE SISTEMAS

5.1.15. Acciones espacios académicos

Por ultimo, en el médulo para la administracion de los planes de estudio, podra realizar la
aprobacién, no aprobacion, modificacion, eliminacién o visualizar los comentarios sobre un
plan especifico. (Imagen 82)

GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS

PLAN DE ESTUDIOS EN CREDITOS MUMERO 364 - Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Pablicos

EXISTEN PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS QUE ESTAN SIN APROBAR

PERIODO DE FORMACION 1

Aprobar

Clasificacion

Obligatorio Basico

Obligatorio Basico

Obligatorio
Complementaric

Obligatorio Basico

Obligatorio Basico

Obligatorio Basico

Obligatorio Basico

p—
K
| X
4P,
v K
4P
4P,
v R

IModificar

A

DI D X

b

Borrar Comentarios

®
Borrar
.1
Borrar
.
Borrar
.
Borrar

Borrar

Borar

Borar

TOTAL CREDITOS APROBADOS: 0

Nimero

Cod. Nombre Créditos HTD | HTC | HTA
1 Calculo Diferencial 4 4 2 6
3 Fisica I: Mecanica Newtoniana 3 4 2 3
4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1
2112 | Fundamentos de Quimica 3 2 2 5
2311 Biologia 3 3 1 5
2312 Ecologia 3 3 1 5
2314 |r11r0du(:ci[3|"| a la Gestion Ambiental y los 1 2 0 1

Servicios Publicos
TOTAL CREDITOS: 18
Imagen 82.
5.1.15.1. Aprobar

En primer lugar, para realizar la aprobacién de un espacio académico, vaya al

cuestién y haga clic en el icono sefialado. (Imagen 83)

Cod.

2112

2311

2312

2314

PERIODO DE FORMACION 1

Aprobar

N4

X X XXX X X

b

4

Iodificar

A

300 5 X

item en

Borrar | Comentarios

{ ey @ @
2 || 3¢ | 3¢ || 5S¢ |

Borrar

Borrar
Borrar

Borrar

TOTAL GREDITOS APROBADOS: 0

Namero . .
Nombre Créditos HTD | HTC | HTA Clasificacion
Calculo Diferencial 4 4 2 6 Obligatorio Basico
Fisica I: Mecanica Newtoniana 3 4 2 3 Obligatorio Basico
Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Obligatorio .
Complementario
Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 Obligatorio Basico
Biclogia 3 3 1 5 Obligatorio Basico
Ecologia 3 3 1 5 Obligatorio Basico
|I"It|'0(_1|._ICCIOI"I a la Gestion Ambiental y los 1 2 0 1 Obligatoric Basico
Servicios Publicos
TOTAL CREDITOS: 18
Imagen 83.
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Al hacer clic, el sistema le notificara que el espacio fue creado correctamente. (Imagen 84)
EL ESPACIO ACADEMICO CON CODIGO 1 HA SIDO APROBADO Y CARGADO CORRECTAMENTE

O

Inicio

Imagen 84.

De vuelta al listado de los periodos de formacion, vera el estado como aprobado. (Imagen
85)

PERIODO DE FORMACION 1

Cod. Nombre g%‘gﬁ;‘; HTD | HTC | HTA Clasificacién Aprobar |Modificar Borrar | Comentarios
1 Calculo Diferencial 4 4 2 5] Obligaterio Basico Aprobado A .3 1
Inactivar

Imagen 85.

5.1.15.2. No aprobar

Si no va a aprobar el espacio académico, vaya al item especifico, y haga clic en el icono
sefialado. (Imagen 86)

PERIODO DE FORMACION 1

Cod. Nombre ggéngﬁs; HTD | HTC | HTA Clasificacion Aprobar | Modificar | Borrar | Comentarios
1 Calculo Diferencial 4 4 2 6 | Obligatorio Basico Aprobado A _8_ 1
Inactivar

3 Fisica |: Mecanica Newtoniana 3 4 2 3 | Obligatorio Basico v g 4

IR A X R
. - . Obligatoric .

4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementario \’f x A =l 1

2112 Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 Obligateric Basico o 4 _8_
IR A X R

2311 Biologia 3 3 1 5 Obligatoric Basico v d _!_
IR A X R

2312  Ecologia 3 3 1 5 Obligatoric Basico ’ 4 7!7
KA X R

Introduccién a la Gestién Ambiental y los - - " ¢/ ™~
2314 Servicios Pablicos 1 2 0 1 Obligatorio Basico \/’ x A . 1

TOTAL CREDITOS: 18 TOTAL CREDITOS APROBADOS: 4

Imagen 86.

Enseguida el sistema le mostrara un resumen de la informacién del espacio académico. En
la parte inferior encontrara el espacio para justificar la no aprobacién del espacio. (Imagen
87)
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MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO

O

Inicio

Informacion del Espacio Académico

Fecha: 09/06/2021

Plan de Estudios 364

Codigo del Espacio Académico 4

MNombre del Espacio Académico: Catedra Francisco José de Caldas
Creditos: 1

Horas de Trabajo Directo: 2
Horas de Trabajo Cooperativo: ]
Horas de Trabajo Autonomo: 1

Justificacidn de la no aprobacién del espacio académico Catedra Francisco José de Caldas

< X
Enviar Cancelar

Imagen 87.

Cuando haya ingresado la justificacion, haga clic en Enviar. Se notificara que el espacio no
fue aprobado. (Imagen 88)

151 N R ~ R N £
pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El espacio académico NO fue aprobade y el comentario fue enviado

Aceptar

Imagen 88.

El cambio se visualizara en el listado de los periodos de formacion. (Imagen 89)

PERIODO DE FORMACION 1

Cod. Nombre g:léngigz HTD | HTC | HTA Clasificacién Aprobar | Modificar Borrar | Comentarios
1 Calculo Diferencial 4 4 2 6§ | Obligatorio Basico Aprobado A 1
Inactivar
3 Fisica |: Mecanica Newtoniana 3 4 2 3 | Obligatorio Basico v g 4 !_
R A X R
. . . Obligatorio Na ¢
4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementario aprobado A 1

Imagen 89.
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5.1.15.3. Modificar

Ahora, para modificar el espacio académico, vaya al listado y haga clic en el icono
sefalado. (Imagen 90)

PERIODO DE FORMACION 1

Namero

Cod. Nombre Créditos HTD | HTG | HTA Clasificacion Aprobar | Modificar Borrar | Comentarios
1 Calculo Diferencial 4 4 2 6 | Obligatorio Basico Aprobado A 1
- Inactivar
3 Fisica |- Mecanica Newtoniana 3 4 2 3 | Obligatorio Basico v 4 4 _!_
v A X R
. . Obligatorio No ;
4 Céatedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementario aprobado A 1
2112 | Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 Obligatorio Basico o S
- x A Borrar 1
2311 |Biologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v 4 4
VR IA[X R
2312 | Ecologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v 4 4 x|
v A X R
Introduccién a la Gestién Ambiental y los . bl ™ ¢
2314 | [iroduccion ala C 1 2 0 | 1 |Obligatorio Basico « XKl A x 2
TOTAL CREDITOS: 18 TOTAL CREDITOS APROBADOS: 4
Imagen 90.

Enseguida se habilitara una serie de espacios donde podra realizar la modificacion del
espacio académico. (Imagen 91)

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
PLAN DE ESTUDIOS 364

O

Inicio

INFORMACION DEL ESPACIO ACADEMICO

—Actualizacion de Nombre
Codigo: 1

*Nombre: | Calculo Diferencial | Modificar |

* El cambio de nombre se aplicara en todos los planes de estudios

— Modificar plan de estudios 364 Modificar para todos los planes de estudios
Clasificacion:|| OBLIGATORIO BASICO v Clasificacién: | OBLIGATORIO BASICO ~ || Modificar
Créditos:

Créditos: D
HTD:
HTC: Modificar
Nivel: Modificar
Modificar
Imagen 91.
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Alli podra modificar:
Actualizaciéon del nombre
- Nombre (este cambio afecta a todos los planes de estudio)
Modificacion plan de estudios 364
- Clasificacién
- Créditos
- HTD
- HTC
- HTA
- Nivel
Modificacion para todos los planes de estudios
- Clasificaciéon
- Créditos
- HTD
- HTC
- HTA
- Nivel

Cuando haya modificado la informacién, haga clic en el botéon Modificar de dicha seccion.
(Imagen 92)

Actualizacion de Nombre
Cadigo: 1

*Nombre: | Calculo Diferencial || Modificar

* El cambio de nombre se aplicara en todos |os planes de estudios

Imagen 92.

Se requerira la confirmacion de la modificacion. (Imagen 93)

El espacio académico tiene registros de - Notas - Inscripciones. ;Desea Modificarlo?

V4 X

Si No

Imagen 93.

Para confirmar la accion, haga clic en Si. El sistema confirmara la accion. (Imagen 94)

=
pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico CALCULO DIFERENCIAL se ha modificade

Imagen 93.
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Nota: Tenga en cuenta que en la parte inferior de la seccion de modificacion encontrara los

planes asociados al espacio académico. (Imagen 94)

PLANES A LOS QUE ESTA ASOCIADO EL ESPACIO ACADEMICO
Facultad Ingenieria

PLAN PROYECTO o PROFUNDIZACION CREDITOS | HTD  HTC | HTA CLASIFICACION NIVEL ESTADO
201 Ingenieria Electronica 4 4 2 6 Obligatorio Bésico 1 APROBADO
202 Ingenieria Industrial 4 4 2 6 Obligatorio Bésico 1 APROBADO
203 Ingenieria Eléctrica 4 4 2 6 ‘Obligatorio Basico 1 APROBADO
204 Ingenieria Catastral 4 4 2 [ Obligatoric Bésico 1 APROBADO
205 Ingenieria de Sistemas. 4 4 2 6 Obligatorio Basico 1 APROBADO

Facultad Tecnologica

PLAN PROYECTO o PROFUNDIZACION CREDITOS | HTD @ HTC | HTA CLASIFICACION NIVEL ESTADO
21 Tecnologia en Construcciones Civiles 4 4 2 6 Obligatorio Bésico 1 APROBADO
222 Tecnologia en Electricidad 2 6 Obligatorio Basico 1 APROBADO
223 Tecnologia en Electronica 4 4 2 6 Obligatoric Basico 1 APROBADO
224 Tecnologia Industrial 4 4 2 6 Obligatorio Bésico 1 APROBADO
225 Tecnologia Mecanica 4 4 2 6 Obligatorio Basico 1 APROBADO
226 Tecnologia en Sistematizacion de Datos 4 4 2 6 Obligatorio Bésico 1 APROBADO
227 Ingenieria Eléctrica (Ciclos Propedéuticos) 4 4 2 6 Obligatorio Bésico 1 APROBADO
228 Ingenieria de Produccion (Ciclos Propedéuticos) 4 4 2 6 Obligatorio Basico 1 APROBADO
229 Ingenieria Mecanica (Ciclos Propedéuticos) 4 4 2 6 Obligatoric Basico 1 APROBADO
230 Ingenieria Civil 4 4 2 6 Obligatorio Basico 2 APROBADO
231 Ingenieria en Telematica 4 4 2 6 Obligatorio Basico 1 APROBADO

Imagen 94.
5.1.15.4. Borrar / Inactivar

Para borrar un espacio, vaya al listado, ubique el espacio y haga clic en el icono sefialado.
(Imagen 95)

PERIODO DE FORMACION 1

Cod. Nombre g:-lér;ﬁ; HTD | HTC | HTA Clasificacién Aprobar | Modificar | Borrar | Comentarios
1 Calculo Diferencial 4 4 2 6 Obligatono Basico Aprobado A K 1
Inactivar
3 Fisica I: Mecanica Newtoniana 3 4 2 3 | Obligatorio Basico 4 4 *
N % A Borrar 1
. . . Obligatonio No ¢
4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementario aprobado A 1
2112 |Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 Obligatonio Basico v 4 & R
N % A Borrar 1
2311 | Biologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v4 4 .4
N % A Borrar 1
2312 |Ecologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v 4 4 x|
A % A Borrar 1
Introduccién a la Gestion Ambiental y los . e v 2 ¢
2314 | iroduccion ala © 1 2 0 1| Obligatorio Basico « K A aﬁér 2
TOTAL CREDITOS: 18 TOTAL CREDITOS APROBADOS: 4
Imagen 95.

El aplicativo solicitara la confirmacion de la eliminacién del espacio académico. (Imagen 96)
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Inicio

El espacio con codigo 3, contiene la siguiente informacion:

Plan de Estudio 364

Codigo del Espacio Académico: 3

Nombre del Espacio Académico: Fisica |. Mecanica Newtoniana
Tipo de clasificacién OBLIGATORIO BASICO
Numero de Créditos 3

Nivel: 1

Horas de Trabajo Directo: 4

Horas de Trabajo Cooperativo: 2

Horas de Trabajo Autenomo 3

¢ Realmente desea borrar este Espacio Académico?

Si No

Imagen 96.

Al hacer clic en Si, El sistema notificara la accion. (Imagen 97)

5 . . . . . e
pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico Fisica I: Mecanica Newtoniana ha sido borrado
del plan de estudios

Aceptar

Imagen 97.

Ahora, para inactivar un espacio previamente aprobado, vaya a la columna de Borrar, haga
clic en Inactivar. (Imagen 98)

PERIODO DE FORMACION 1

Namero

Cod. Nombre Créditos HTD | HTC | HTA Clasificacién Aprobar | Medificar | Borrar | Comentarios
1 Calculo Diferencial 4 4 2 3] Obligatorio Basico Aprobado A 2.9 1
Inactivar
. . . Obligatorio No g
4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementario aprobado A 1
2112 |Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 Obligatorio Basico v 4 s _R_
VR A X R
2311 | Biologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico o 4 K|
VR A X R
2312 | Ecologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico v 4 4 %
v A X R
Introduccion a la Gestién Ambiental y los s i
2314 | Jroduccionala C 1 2 0 1| Obligatorio Basico K A B b
TOTAL CREDITOS: 15 TOTAL CREDITOS APROBADOS: 4

Imagen 98.

Se solicitara la confirmacion de la accion. (Imagen 99)
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O

Inicio

El espacio con cedigo 1, contiene la siguiente informacién:

Plan de Estudio 64

Codigo del Espacio Académico: 1

Nombre del Espacio Académico: Calculo Diferencial

Tipo de clasificacian: OBLIGATORIO BASICO
Numero de Créditos: 4

Nivel: 1

Horas de Trabajo Directo: 4

Horas de Trabajo Cooperativo: 2

Horas de Trabajo Autonomo: 6

¢ Realmente desea inactivar este Espacio Académico para el Plan de Estudios 3647

Si Ne

Imagen 99.

al hacer clic en Si, el sistema confirmara la accion. (Imagen 100)

pruebasfuncionarios.portaloas.udistrital.edu.co dice

El Espacio Académico Calculo Diferencial ha sido inactivado en el plan
de estudios

Aceptar

Imagen 100.

5.1.15.5. Comentarios

Para realizar o ver un comentario, vaya al listado de los espacios académicos y en la ultima
columna, haga clic en el icono indicado. (Imagen 101)

PERIODO DE FORMACION 1

Cod. Nombre gﬁén;ﬁ;z HTD | HTC | HTA Clasificacién Aprobar | Medificar| Borrar | Comentarios
. . Obligatorio No P
4 Catedra Francisco José de Caldas 1 2 0 1 Complementzrio aprobado A 1
2112 Fundamentos de Quimica 3 2 2 5 | Obligatorio Basico Y 4 A ®
R A X R
2311 | Biologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico Y 4 4 ®
R A X R
2312  Ecologia 3 3 1 5 | Obligatorio Basico ¥ 4 4 k.4
R A X R
Introduccién a la Gestion Ambiental y los : i na ‘ ¥4
2314 Servicios Publicos 1 2 0 1 | Obligatorio Basico Qf x A B%r 1
TOTAL CREDITOS: 11 TOTAL CREDITOS APROBADOS:

Imagen 101.

Al hacer clic, vera los comentarios realizados previamente. (Imagen 102)
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Informacién del Espacio Académico

Codigo EAA: 4 Nombre E.A.: Cétedra Francisco José de Caldas
Nivel: 1 Clasificacion: Ob\i%aturio Complementario
Nro Créditos: 1 HID:2 HTC: H.T.A:

Fecha: 09/06/2021

Agregar nuevo comentario

Enviar Borrar

C tarios reali anteri

Fecha: 2021/Juni09 10:26:47 AM

Perfil: ASESCR DE VICERRECTO:

Lorem ipsum
Comentario:

Fecha: 2021/Jun/09 10:26:47 AM

Perfil: ASESCR DE VICERRECTO:

El espacio académico 4 No fue aprobado.
Comentario:

P
Imagen 102.

5.1.15.6. Aprobacién de parametros del plan de estudios

Por ultimo, para realizar la aprobacion de los parametros registrados, vaya a la parte
superior de la administracion de planes de estudio y haga clic en el check de la seccion
sefialada. (Imagen 103)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

= ¢ ]
p= 2 Z . i1
Inidio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacion Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsacas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

*

Enviar un
Mensaje General

GESTION AMBIENTAL ¥ SERVICIOS PUBLICOS

PLAN DE ESTUDIOS EN CREDITOS NUMERQ 364 - Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Publicos

EXISTEN PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS QUE ESTAN SIN APROBAR V
Aprobar

Imagen 103.

Enseguida vera los parametros definidos para el plan de estudios. (Imagen 104)
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MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

? = ,, ’ .4 '] l‘
Inicio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacion Solicitud Creacién Solicitar Agregar Pardmetros
Electivas Extrinsecas cen Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacic Existente Plan Estudios
PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS
- - - 5 Editar | Aprobar
Obligatorios Basicos Obligatornios Complementarios Electivos Intrinsecos Electivos Extrinsecos Componente Propedéutico P
78 12 12 5 0 L

Suma de Créditos: 107
Total de créditos: 107

Obligatorios: 84.1 % Electivos: 15.9 %
OB oc = EE
86.7 % 133 % 70.6 % 294 %

OB : Obligatorios Basicos
OC : Obligatorios Complemetarios
El : Electivos Intrinsecos
EE : Electivos Extrinsecos
CP : Componente Propedéutico

Imagen 104.

Ahora, para editar los datos ingresados previamente, vaya a la seccién de los parametros y
haga clic en el icono sefalado. (Imagen 105)

PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS

Editar | Aprobar
Y 4

Obligatorios Basicos Obligatorios Complementarios Electivos Intrinsecos Electivos Extrinsecos Componente Propedéutico
78 12 12 5 0

Suma de Créditos: 107
Total de créditos: 107

Imagen 105.

Enseguida sera dirigido a la seccion donde podra cambiar el numero de créditos para el
plan de estudios. Para continuar, haga clic en el icono de la parte inferior. (Imagen 106)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

6 - H 1 y il

— ’ - {
Inicio Portafolio Administrar Espacios Solicitar Creacién Solicitud Creacion Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

Digite el nimero total de créditos del plan de estudios 364

C}

Imagen 106.

Enseguida se habilitara el espacio para definir la cantidad de créditos por tipo de espacio
académico. (Imagen 107)
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Digite el nimero total de créditos del plan de estudios 364:

107

«

El proyecto curricular pertenece a un nivel Profesional Tecnolégico
El total de créditos digitado es permitido para el plan de estudio

Obligatorios Basicos Obligatorios Complementarios Electivas Intrinsecas Electivas Extrinsecas Componente Propedéutico
e 2 o

.
Verificar Percentajes

Imagen 107.

Al modificar los valores, es posible verificar los porcentajes utilizando el botén Verificar
Porcentajes. Si los datos modificados estan dentro de los rangos establecidos por el
acuerdo 009 de 2006, el sistema permite guardar la informacién, de lo contrario, presenta
mensajes informando el error.

Ahora, para aprobar los parametros, vaya a la seccion del principio y haga clic en Aprobar.
(Imagen 108)

PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS

Obligatorios Basicos Obligatorios Complementarios Electivos Infrinsecos | Electivos Extrinsecos | Componente Propedéutico | =ditar Aprc:;ar
78 12 12 5 4] Y

Suma de Créditos: 107
Total de créditos: 107

‘Obligatorios: 84.1 % Electivos: 15.9 %
OB oc El EE
86.7 % 13.3 % 70.6 % 29.4 %
Imagen 108.

El aplicativo notificara la aprobacién de los parametros registrados. (Imagen 109)

PLAN DE ESTUDIOS EN CREDITOS NUMERO 364 - Tecnologia en Gestion Ambiental y Servicios Piiblicos

EXISTEN PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS QUE ESTAN APROBADOS A
Imagen 109.

Al hacer clic en Ver, podra ver el estado Aprobado. (Imagen 110)

MODULO PARA LA ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIOS

9 & b= 21 7 J il

Inicia Portafalio Administrar Espacios Sglicita} Creacién Solicituﬁ Creacién Solicitar Agregar Parametros
Electivas Extrinsecas con Opciones Espacio Académico Electivo Extrinseco Espacio Existente Plan Estudios

PARAMETROS DEL PLAN DE ESTUDIOS

Obligatorios Basicos Obligatorios Complementarios Electivos Intrinsecos Electivos Extrinsecos Componente Propedéutico Editar
78 12 12 5 0 Aprcbado

Suma de Créditos: 107
Total de créditos: 107

Imagen 110.
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