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INTRODUCCION

En este manual se podran encontrar la descripcion y especificaciones correspondientes al
modulo de novedades a través del Sistema de Gestion Contractual - Argo.

1. Objetivo
Facilitar la gestion de novedades a través del Sistema de Gestion Contractual - Argo de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

2. Alcance
Este manual de usuario se aplica para la gestibn de novedades a través del Sistema de
Gestién Contractual - Argo de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

3. Responsables

3.1. Oficina Asesora Juridica

Es responsabilidad de los encargados de la Oficina Asesora Juridica de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas seguir los pasos indicados en este manual para realizar
los procesos correctamente.

Pagina 3 de 19



INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE NOVEDADES - Codigo:
ARGO
(&)
Macroproceso: Gestion Validaciones Cotizacidon Version: 2 P Asgﬁis
UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Proceso: Gestion Documental Fecha de Aprobacion:

4. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion usted debe abrir el navegador de su preferencia. A continuacion,
digite la direccion en la barra de direcciones del navegador para ingresar a Argo:
http://novedades.portaloas.udistrital.edu.co/

Al ingresar usted se encontrara con la pantalla principal del sistema. Para ingresar, digite su
usuario y clave. También podra ingresar con su cuenta de Outlook haciendo clic en el boton
sefialado. (Imagen 1)

UNIVERSDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Sistema de Autenticacion Unica

Other login options:

Imagen 1.

Enseguida, en el login de Outlook, tendra que ingresar las credenciales de inicio de sesion
de su cuenta. (Imagen 2)

Iniciar sesidn

-

Imagen 2.

Una vez haya ingresado, el sistema lo llevara a la pantalla principal del sistema.
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5. MODULO DE NOVEDADES
A través de este mddulo podra realizar la gestién de las novedades en el aplicativo.

Para acceder al menu, haga clic en el icono sefialado. (Imagen 3)

r7. ARGO

Gestion de Contratacion
. ™ y Compras

[=2]

Imagen 3.

Una vez se despliegue el menu, haga clic en Seguimiento legal. (Imagen 4)

B8 Seguimiento y Control

B8 Sequimiento Legal

Imagen 4.

5.1. Seguimiento legal
Enseguida el sistema mostrara los campos para buscar el contrato. (Imagen 5)

Seguimiento Legal

Numero Contrato *: .
INFORMACION

Vigencia contrato *: v

Buscar Nimero Contrato

Por favor seleccione la novedad

Imagen 5.

Alli podré ingresar el numero y vigencia del contrato. Una vez ingrese la informacion, haga
clic en Buscar nimero contrato. En la parte derecha se mostrara la informacion. (Imagen 6)
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Seguimiento Legal

o | “

Vigencia contrato *

Numero Contrato

Contratante niversidad Distrital Francisco José de Caldas

Contratista

Por tavor seleccione 3 novedad Objeto

Valor del contrato $24.530.202

Tipo Nevedad Enlace Fecha creacion Estado Acciones

Imagen 6.

A suvez, se activaran los campos que le permitiran ver las novedades registradas y su estado.
(Imagen 7)

NOVEDADES

Tipo Novedad Enlace Fecha creacion Estado Acciones
Suspension 2023-01-19 21:21:52 TERMINADA &
Reinicio 2023-01-19 21:39:49 TERMINADA ®
Suspension 2023-01-19 21:42:58 TERMINADA ®

5 registros por pagina Pagina# 1 de

Imagen 7.
5.1.1. Crear novedad de adicion y/o prérroga

Si requiere crear una novedad de adicién y prérroga sobre el contrato, haga clic en el menu
desplegable de novedades y seleccione la opcion sefalada. (Imagen 8)

Por favor seleccione la novedad

Crear Novedad de Adicion y/o Promoga

| Crear Novedad de Suspension
Crear Novedad de Cesion

Crear Novedad de Terminacion Anticipada

Imagen 8.

Enseguida sera dirigido a la seccidon donde podra registrar la adicién y/o prorroga del contrato.
(Imagen 9)
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Tipo Contrato erato de Prestacdn 0e Servicos Profesonaies 0 ADOYO 3 W Goati @ Adicién @ Promoga

Numero Contrato ™

’ 2% 2 -
Numero sobictug” echa sobeitue [T

Fecna oficio

Numaro oncio” < 8 oman

Motvo

Valor total contrato $22 567 784.0¢
Datos contratsty INFORMACION DE ADICION

P1a20 il (En meses)
COP - VIGENCIA
Sopervisor RP - VIGENCIA

Fecha de inicaacion an 24, 2022
FechaAdicion [

Nuevo Valor del Contrato
Valor Agicién *

Imagen 9.

En la parte izquierda encontrara la informacion del contrato:
- Tipo contrato
- Numero de contrato
- Objeto
- Valor total contrato
- Datos contratista
- Plazo inicial en meses
- Supervisor
- Fecha de iniciacion
Enseguida vera los campos para ingresar la informacién de la novedad:
- Debe seleccionar si es adicién, prérroga o las dos
- Numero de solicitud
- Fecha de solicitud
- Numero de oficio
- Fecha de oficio
- Motivo

Si hace clic en el check de Adicion, se habilitard el campo para ingresar la informacion
correspondiente. (Imagen 10)

INFORMACION DE ADICION

CDP - VIGENCIA

2849 - 2023
RP - VIGENCIA
1201 - 2023 v
1285 - 2022
2175 - 2022
1201 - 2023 Fecha Adicion B 11/05/2023
. 10,000 Nuevo Valor del Contrato
Valor Adicion*
24,540,202
DIEZ MIL PESOS VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA

MIL DOSCIENTOS DOS PESOS

Imagen 10.
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En esta seccion tendré que ingresar:
- CDP - Vigencia
- Valor de adicion
- RP-Vigencia
- Fecha de adicion
- Nuevo valor del contrato

Ahora, si hace clic en el check de Prorroga, se habilitar4 el campo pertinente. (Imagen 11)

INFORMACION DE PRORROGA

Tiempo Prorroga (Dias)* el B )

Imagen 11.

Aqui podré ingresar:
- Tiempo de prérroga en dias
- Fecha de prérroga

Si selecciona Adicion y Prorroga, el aplicativo habilitara los dos campos indicados
anteriormente. (Imagen 12)

INFORMACION DE LA NOVEDAD

Adicién Prérroga

Hiirfein salicHuds 12323 Fecha solicitud m 0371112022 v

Niamero oficio* 22l Fecha oficio m 03/11/2022 v

Motivo

| pruepa

T
INFORMACION DE ADICION

CDP - VIGENCIA
RP - VIGENCIA

\ vl

Fecha Adicion ] -

Nuevo Valor del Contrato
Valor Adicién *

Imagen 12.
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Una vez haya ingresado la informacion solicitada, haga clic en Crear novedad de Adicion y/o
Prorroga. (Imagen 13)

INFORMACION INFORMACION DE LA NOVEDAD

Tipo Contrato Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales o [ Adicién Prémoga
Apoyo a la Gestion

Nimero Contrato

Numero solicitud* Fecha solicitud
Objeto EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO EL
CONTRATISTA SE COMPROMETE A PRESTAR 8596 B 1
SUS SERVICIOS PROFESIONALES, DE MANERA
AUTONOMA E INDEPENDIENTE COMO APGYO Niimero oficio® Fecha oficio

DOCUMENTAL Y MULTIMEDIA DE LOS SISTEMAS
DE INFORMACION Y GESTION DEL PLAN DE 859 B 1z -
COMUNICACIONES DE LA OFICINA ASESORA DE
SISTEMAS, CINENDOSE AL MODELO DE
GESTION Y EVALUACION DE NECESIDADES Y
REQUERIMIENTOS UTILIZADO POR LA OFICINA Otrosi
ASESORA DE SISTEMAS, EN EL MARCO DE LOS

PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS PARAEL

PLAN DE DESARROLLO VIGENTE EN LA

UNIVERSIDAD.

Motivo

Valor total contrato

Datos contratista INFORMACION DE PRORROGA
Plazo inicial (En

mese !]‘ Tiempo Prérroga (Dias)* Fecha Prorroga
Supervisor
30

Fecha de Iniciacion Apr 29, 2021 B 09012022

Nuevo Plazo del Contrato
NUEVE (9 ) MESES Y CERQ ( 0 ) Dias

I Crear Novedad de Adicion y/o Promoga

Imagen 13.

A continuacion, el sistema notificara el registro de la novedad (Imagen 14) y al mismo tiempo,
se descargara un archivo donde encontrara el acta de la adicion y/o prorroga (Imagen 15).

iBuen trabajo!

Se registro exitosamente la novedad de 'Prorroga’
al contrato # 1105 vigencia 2021

Imagen 14.
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UNVEREISAD DS T
FRAMCISCE USE CE CALDAS

MODIFICACION: PR(_EIRROGA Y ADICION No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O

APOYO A LA GESTION Mo. CFI FRRAND FNTRF | A [INIVERSINAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDASY
Entre los suscritos, . mayor de edad, vecino de esta ciudad,
identificado con cédula de ciudadania No. expedida en Bogota D.C., quien actia en calidad de

VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERQ, de conformidad con la Resolucién No. RESOLUCION
DE RECTORIA Nro. 206 del 31 de agostc de 2021, asi como en nombre y representacion legal de la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, ente universitario auténome, de conformidad
con la Ley 30 de 1992, debidamente autorizado para contratar, segin Acuerdo Mo. 003 de 2015 del
Consejo Superior Universitario, quien en lo sucesivo se denominarda LA UNIVERSIDAD, con NIT
899.999.230-7, y, de otra, . identificade con CEDULA DE
CIUDADANIA Mo. de La Calera, y quien para los efectos del presemte documento, se
denominard EL CONTRATISTA, acordamos prorrogar €l plazo del Contrato de Prestacion de Serviciog
Profesionales o Apoyo a la Gestion No. 1105 de 2021, teniende en cuenta los siguientes documentos y
consideraciones:

1. El 30 de Abril de 2021, LA UNIVERSIDAD y EL CONTRATISTA suscribieron el Contrato de Prestacion
de Servicios Profesionales o Apoyo a la Gestidn No. 1105 de 2021, cuyo objeto es "EN VIRTUD DEL
PRESENTE CONTRATO EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A PRESTAR SUS SERVICIOS
PROFESIONALES, DE MANERA AUTONOMA E INDEPENDIENTE COMO APOYO DOCUMENTAL Y
MULTIMEDIA DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y GESTION DEL PLAN DE COMUNICACIONES DE
LA OFICINA ASESORA DE SISTEMAS, CINENDOSE AL MODELO DE GESTION Y EVALUACION DE
NECESIDADES ¥ REQUERIMIENTOS UTILIZADO POR LA OFICINA ASESORA DE SISTEMAS, EN EL
MARCO DE LOS PLANES, PROGRAMAS ¥ PROYECTOS PARA EL PLAN DE DESARROLLO VIGENTE EN
LA UNIVERSIDAD." (Cléusula 1).

Imagen 15.

5.1.2. Crear novedad de suspension
Para crear una novedad de suspension, vaya al menu de seleccion de novedades y haga clic

en Crear novedad de suspension. (Imagen 16)

Por favor seleccione la novedad

Novedades ~

Crear Novedad de Adicion yfo Prorroga
| Crear Hovedad de Suspension
Crear Novedad de Cesion

Crear Novedad de Terminacion Anficipada
Imagen 16.

Enseguida se mostrara informacién del contrato que seleccion6 y en la parte derecha
encontraran los campos para registrar la novedad de suspensién. (Imagen 17)

ACTA DE SUSPENSION

“ IFORMACION B LA NovEcAD

Wimero Contrate Numers salicug Nimers aficio eatads de cuenias
Contatante erskan Cxstrtal FIanceco Jowh op Caldas s
Contatin
Otgwte Objetn ConTatD 38 prueda Pericaa suspension (Dias) * Facha inic suspension
Valat del cantrate $24 530,202 00 )
Focha Fin suspensién

Focha rencio

Mativo Ge suspension

Imagen 17.

En la seccion izquierda encuentra la informacién, con la siguiente informacion:
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- Numero de contrato
- Contratante
- Contratista
- Objeto
- Valor del contrato
En la parte derecha podra ingresar la siguiente informacion:
- Numero de solicitud
- Numero oficio de estado de cuenta
- Periodo de suspension en dias
- Fecha inicial de suspension
- Fecha final de suspension
- Fecha de reinicio
- Motivo de suspension

Una vez haya registrado la informacién, haga clic en Crear novedad de suspension. (Imagen
18)

INFORMACION INFORMACION DE LA NOVEDAD

Namero Contrato Nimero solicitud *: Periodo suspension (Dias) *:
Contratante Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Contratista
Fecha inicio suspension: Fecha fin suspension:
Objeto EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO, EL
COMPROMETE A PRESTAR SERVICIOS B 12021 M B 132021

CONTRAT!!
ASISTENC

STRATIVO PARA
s 250S ENERGETICOS
DISTRIBUIDOS(DER) Y MONITOREO DE SENALES Fecha reinicio:

SISMICAS EN SITUACION DE DESASTRES,, FINANCIADO
POR LA CONVOCATORIA 03-2019 ; CONFORMACION DE B 12z
UN BANCO DE PROYECTOS DE INVE: ION

DESARROLLO TECNOLOGICO, INNOVACION Y CREACION
EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS, DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y
DESARROLLO CIENTIFICO (CIDC), DE MANERA

Motivo de suspension *:

INFOR!
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LAS ACTIVIDADES
DEL PROYECTO

SOLICITUDES, ARCHIVO, APOYO Y

Valor del contrato

Imagen 18.

Enseguida el sistema confirmara el registro de la suspension. (Imagen 19)

iBuen trabajo!

Se registro exitosamente la novedad de suspensién al
contrato # 3011 vigencia : 2023

Imagen 19.

También se genera el archivo del acta de suspension. (Imagen 20)
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12/10/2017
CONTRATO Contrato de Prestacion de Senvicios Profesionales o Apoyo a la Gestién
Mo. CONTRATO -
CONTRANTE Universidad Distrital Francisco José de Caldas
CONTRATISTA
OBJETO EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A PRESTAR SERVICIOS
ASISTENCIALES ¥ DE APOYQ A ADMINISTRATIVO PARA EL PROYECTO (GESTION DE RECURSOS
ENERGETICOS DISTRIBUIDOS(DER) Y MONITOREO DE SENALES SISMICAS EN SITUACION DE
DESASTRES; FINANCIADO POR LA CONVOCATORIA 03-2019 ;CONFORMACION DE UN BANCO DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION, DESARROLLO TECNOLOBICO, INNOVACION ¥ CREACION EN LA
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRAMCISCO JOSE DE CALDAS; DEL CENTRO DE INVESTIGACIOMES Y
DESARROLLO CIENTIFICO {CIDC), DE MANERA AUTONOMA E INDEPENDIENTE, EN LA PREPARACION
DE INFORMES, SOLICITUDES, ARCHIVO, APOYO Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LAS
ACTIVIDADES DEL PROYECTO.
VALOR il i ¥ Nueve )
FECHA DE INICIO lunes, 3 de mayo de 2021
PERIODO SUSPENSION Del dia lunes, 13 dq 2021 al lunes, 27 icie de 2021
FECHA DE REINICIO lunes, 27 de diciembre de 2021
;
|
)
MOTIVO DE LA SUSPENSION
Licencia

Por los motivos antes expuestos las partes acuerdan

Suspender el Contrato Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales o Apoyo a la Gestién No. 1104, durante el
periodo comprendido entre el dia lunes, 13 de diciembre de 2021 y lunes, 27 de diciembre de 2021.

La presente suspension rige una vez perfeccionado por los intervinientes, para constancia, firman las partes en la

fecha

Imagen 20.
5.1.3. Crear novedad de reinicio

Para registrar una novedad de reinicio, vaya al menua de seleccion de novedades y haga clic
en Crear novedad de reinicio. (Imagen 21)

For favor seleccicne la novedad

Lrear Movedad j-: R NICH:
=

S

Imagen 21.

Enseguida se mostrara informaciéon del contrato que seleccion6 y en la parte derecha
encontraran los campos para registrar la novedad de reinicio. (Imagen 22)

ACTA DE REINICIO

INFORMACION INFORMACION DE LA NOVEDAD

Numero Contrato 3011 Nimero solicitud * Periodo suspension (Dias) *
Contratante Universidac Distrial Francisco José ce Caidas 1251262
Contratista

Facha inicio suspensién Fecha fin suspensién
Supervisor [ oso1z0z [ 10012023
Objeto Objeta contrato de prueba &

Fecha reinicio

valor 524,530,202 00
M 1ovz023

Crear Novedad de Reinicio

Imagen 22.

En la seccion izquierda encuentra la informacién, con la siguiente informacion:
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- NuUmero de contrato
- Contratante

- Contratista

- Supervisor

- Objeto

- Valor

En la parte derecha podra ingresar la siguiente informacién:
- Numero de solicitud
- Periodo de suspensién en dias
- Fecha inicial de suspension
- Fecha final de suspension
- Fecha de reinicio

Una vez haya registrado la informacién, haga clic en Crear novedad de reinicio. Enseguida el
sistema confirmara el registro de la suspension. (Imagen 23)

iBuen trabajo!

Se registro exitosamente la novedad de reinicio al
contrato # 3011 vigencia : 2023

Imagen 23.

5.1.4. Crear novedad de cesion
Para generar una novedad de cesién, haga clic en Novedades y seleccione Crear novedad

de cesion. (Imagen 24)

Por favor seleccione la novedad

MNovedades -

Crear Movedad de Adicidn y/o Prorroga
| Crear Movedad de Suspension
Crear Movedad de Cesion

Crear Movedad de Terminacion Anficipada

Imagen 24.

Enseguida seré dirigido a la seccion donde podra verificar la informacion del contrato a ceder
y en la parte derecha encontrara los campos para registrar la cesion. (Imagen 25)
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“ Immcm SECANEHERAS

Humero Contrato 01 Mimaro zolicitud *: Himaro oficso *:
Contratants Infecrsatad Distital Francesco Jasé de Caics

Contratista
Fecha cficio Fecha cendn

Cojets

Valor ael contrato
Fecha ce trminacicn del cedents

Grdensdor de gasto EDUARD ARNULF

INFORMACION CESIONARIO
Vst sesembalssge - Valor  favar d cesents

Casionaric
Ho Documenta

Tips ancumens
Sadula cesionario

Otras cbaarvaciones *

Imagen 25.

En la parte derecha encontraré la informacion:
- Numero de contrato
- Contratante
- Contratista
- Objeto
- Valor del contrato
- Ordenador del gasto
En la parte inferior podra ver la informacion del cesionario:
- Cesionario
- Numero de documento
- Tipo de documento
En la derecha estan dispuestos los campos para ingresar la informacion:
- Numero de solicitud
- NuUmero oficio
- Fecha oficio
- Fecha cesi6n
- Fecha de terminacion del cedente
- Valor desembolsado
- Valor a favor del cedente
- Cédula del cesionario
- Otras observaciones

Una vez ingrese el nimero de cédula del cesionario, se habilitard el campo de informacién
del cesionario con nombre, tipo y nimero de documento. (Imagen 26)
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Numero Contrato 1103 Namero solicitud *: Namero oficio *:

Contratante Universidad Distrital Francisco José de Caldas 0325 569

Contratista

Fecha oficio Fecha cesidn
Objeto EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO, EL B 13122021 v E 16/12/2021 -

CONTRATISTA SE COMPROMETE A PRESTAR SUS
SERVICIOS DE TIPO ASISTENCIAL DE MANERA
AUTONOMA E INDEPENDIENTE EN LO RELACIONADO
CON LAS LABORES OPERATIVAS DE LOS PROYECTOS B 15122021 -
CURRICULARES DE LA FACULTAD DEL MEDIO AMBIENTE
¥ RECURSOS NATURALES, EN EL MARCO DE LOS
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA EL PLAN DE
DESARROLLO DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

Fecha de terminacion del cedente

Valor desembolsado *: Valor a favor de cedente *:
SIGUIENDO LOS PROGEDIMIENTOS, GUIAS Y FORMATOS
ESTABLECIDOS POR EL SIGUD. 7034863 034803
Valor del contrato
Ordenador de gasto Cédula cesionario
INFORMACION CESIONARIO Otras observaciones *:
Cesionario
No Documento
Tipo documento

Nota: Tenga en cuenta que el cesionario debe estar registrado en Agora.

Una vez haya ingresado la informacion necesaria, haga clic en Crear novedad de cesion.
(Imagen 27)

ACTA DE CESION

INFORMACION INFORMACION DE LA NOVEDAD

Nimero Contrato 1103 Niimero solicitud *: Nimero oficio *:
Contratante Universidad Distrital Francisco José de Caidas 0325 569
Contratista X

Fecha oficio Fecha cesién
Objeto EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO, EL CONTRATISTA SE M a2z - M ez

COMPROMETE A PRESTAR SUS SERVICIOS DE TIPO
ASISTENCIAL DE MANERA AUTONOMA E INDEPENDIENTE EN
LO RELACIONADO CON LAS LABORES OPERATIVAS DE LOS
PROYECTOS CURRICULARES DE LA FACULTAD DEL MEDIO M 15022021 -
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, EN EL MARCO DE LOS
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA EL PLAN DE
DESARROLLO DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL. SIGUIENDO
LOS PROCEDIMIENTOS, GUIAS Y FORMATOS ESTABLECIDOS
POR EL SIGUD.

Fecha de terminacion del cedente

Valor desembolsado *: Valor a favor de cedente *:

1000000 034853
Valor del contrato

Ordenador de gasto
Cédula cesionario

INFORMACION CESIONARIO
Otras observaciones *:

Cesionario Ok
No Documento
Tipo documento

Imagen 27.
Enseguida el aplicativo le confirmara la cesion. (Imagen 28)
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iBuen trabajo!

Se registro exitosamente la novedad de cesion al
contrato # 3011 vigencia : 2023

Imagen 28.

A continuacion, se generara el acta correspondiente. (Imagen 29)

ACTA DE CESION Cédigo: GJ-PR-O02-FRO08 SIGUD
Macroproceso. Gestion de Recursos Version 03
o Proceso: Gestion Juridica Fecha de Aprobacion:
30/07/2019
CONTRATO Contrato de Prestacidn de Servicios Profesionales o Apoyo a la Gestion
No. CONTRATO — ==
FECHA DE SUSCRIPCION
FECHA DE INICIO P ——
ORDENADOR DEL GASTO
i e e
CEDENTE
S il W e -

1. Que entre la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y el sefior 1

, se suscribié el Contrato de P de Servicios o0 Apoyo a la Gestion
No. 1392 de 2020, cuyo objeto es "EN VIRTUD DEL PRESENTE CONTRATO EL CONTRATISTA SE
COMPROMETE A PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNOLOGO, DE MANERA
AUTONOMA E INDEPENDIENTE COMO DESARROLLADOR PARA LA OPTIMIZACION DEL SISTEMA
DE TRABAJOS DE GRADO POLUX Y OPTIMIZACION DEL SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE
PERSONAS Y BANCO DE PROVEEDORES AGORA. CINENDOSE AL MODELO DE GESTION Y
EVALUACION DE NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS UTILIZADO POR LA OFICINA ASESORA DE
SISTEMAS, EN EL MARCO DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA EL PLAN DE
DESARROLLO VIGENTE EN LA UNIVERSIDAD"

2. Que la CLAUSULA OCTAVA del Contrato de on de Servicios o Apoyo a la
Gestion No. 1392 de 2020, establece que “El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus
obligaciones o derechos derivados del presente Contrato, sin la autorizacién previa y por escrito de
LA UNIVERSIDAD".

Imagen 29.

5.1.5. Registrar pdliza
Ahora, si a un contrato que se le realizd una cesion no cuenta con péliza, el sistema le da la

opcidén de registrarlo. Una vez vaya a buscar el contrato, el sistema le arrojara un aviso.
(Imagen 30)

INFORMACION

Ingresar péliza para habilitar creacién de novedades
sobre el contrato
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Imagen 30.

En el menu de novedades, haga clic y seleccione Agregar péliza para el cesionario. (Imagen
31)

Por favor seleccione la novedad

Agregar Poliza para el Cesionario

Imagen 31.

Enseguida se habilitaran los campos para ingresar la informacion de la poliza. (Imagen 32)

Ingreso Datos de la Pdliza

“ INFORMASIONE LANGVESAS

e
Numero o8 1a PéITa"

Entidad Aseguradora’
Valor total contrate

Datos comrausta

Supervisor

I Ascciar Poliza

Imagen 32.

A la izquierda esta la informacién del contrato:
- Numero de contrato
- Objeto
- Valor total del contrato
- Datos contratista
- Plazo en meses
- Supervisor

A la derecha podréa ingresar el nimero de podliza y la entidad aseguradora. Una vez haya
ingresado la informacién, haga clic en Asociar poliza.

5.1.6. Crear novedad de terminacidn anticipada
Ahora, para realizar una terminacion anticipada de contrato, ingrese los datos y seleccione

Crear novedad de terminacion de contrato. (Imagen 33)
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Por favor seleccione la novedad

Crear Novedad de Adicién y/o Prorroga

| Crear Novedad de Suspensidn

Crear Novedad de Cesidn

Crear Novedad de Terminacién Anticipada

Imagen 33.

Enseguida podra ver la informacién del contrato y en la seccién derecha los campos para
ingresar la informacion de la terminacién anticipada. (Imagen 34)

Terminacién Anticipada

“ NFMMCﬁN BEAnOVELHS

Numero Contrate [ Nimers solicitud * Nimers oficio #¥Lada dé cusntas

Contratarte

Contratata

Fecha solicitu;

(o]

Otjets

vaiar del canvats

Fecha Terminacion Antopada:

o]

Valor desembolzaco Saldo a taver del contratista

Salo 3 favor de 13 Universissd Saldo 3 taver de:

Crear Novedad de Terminacion Anticpada

Imagen 34.

Alli tendra que ingresar la siguiente informacion:
- Numero de solicitud
- Nudmero oficio estado de cuentas
- Fecha de solicitud
- Fecha de terminacién anticipada
- Valor desembolsado
- Saldo a favor del contratista
- Saldo a favor de la Universidad
- Saldo a favor de

Una vez haya ingresado la informacion, haga clic en Crear Novedad de terminacion
anticipada. Se confirmara la creacién de la novedad. (Imagen 35)
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iBuen trabajo!

Se registro exitosamente la novedad de terminacion
anticipada
al contrato # 650 vigencia 2022.

Imagen 35.
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