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INTRODUCCIÓN 

En este manual de usuario se podrán encontrar la descripción de verificación de la validez 
de la firma electrónica generada en los documentos oficiales.  

 
1. OBJETIVO   

Facilitar de verificación de la validez de la firma electrónica generada en los documentos 
oficiales. 

 
2. ALCANCE 

Este manual de usuario aplica para integrantes de la comunidad académica que requiere 
realizar la verificación de la validez de la firma electrónica. 

 
3. RESPONSABLES 

Es responsabilidades de los miembros de la comunidad académica de la Universidad 
Francisco José de Caldas seguir los pasos indicados para realizar la verificación de la firma 
electrónica en documentos oficiales. 

  



 

 

INSTRUCTIVO PARA VERIFICACIÓN DE FIRMA 

ELECTRÓNICA 
Código: 

 

 

Macroproceso: Gestión Jurídica Versión: 01 

Proceso: Revisión jurídica de documentos y emisión 

de conceptos 
Fecha de Aprobación:  

 

4 
 

4. INGRESO AL SISTEMA 

Abra el navegador de su preferencia e ingrese el siguiente enlace: 

https://verificacion.portaloas.udistrital.edu.co/#/ (imagen 1) 

 

 
Imagen 1. 

 

Ingrese con sus las credenciales de su correo electrónico institucional. (Imagen 2) 

 

 
Imagen 2. 

 

Al ingresar, podrá ver la página de entrada del módulo, donde encontrará el aviso legal. 

(Imagen 3) 

 

https://verificacion.portaloas.udistrital.edu.co/#/
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Imagen 3. 
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5. VERIFICACIÓN 

Para ingresar al módulo, en el menú haga clic en Verificar. (Imagen 4) 

  
Imagen 4. 

 

Luego, se habilitará el campo para ingresar el código de la firma que se va a verificar. 

(Imagen 5) 

 

 
Imagen 5. 

 

Una vez haya ingresado el código, haga clic en Verificar firma. (Imagen 6) 

 

 
Imagen 6. 

 

Una vez el sistema encuentre el documento, éste se mostrará en la parte inferior. (Imagen 

7) 
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Imagen 7. 

 

En la parte inferior del documento encontrará la información relacionada a la firma digital. 

(Imagen 8) 

 

  
Imagen 8. 
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