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INTRODUCCIÓN 

En este manual de usuario se pueden encontrar la descripción y especificaciones de la 

revisión de cumplidos antiguos en el módulo de Estado e histórico de cumplidos para los 

supervisores y ordenadores del gasto de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. 

1. OBJETIVO 

Facilitar la revisión de cumplidos de los contratistas supervisores y ordenadores del gasto de 

la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.  

 

2. ALCANCE 

Este manual de usuario aplica para la revisión de cumplidos de los contratistas supervisores 

y ordenadores del gasto por medio del Módulo de Cumplidos. 

3. RESPONSABLES 

3.1. Supervisores y Ordenadores del Gasto 

Es responsabilidad de los Supervisores de Contrato y Ordenadores del Gasto de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas seguir los pasos indicados en este manual 

para realizar la revisión del histórico de los cumplidos. 
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4. INGRESO A LA APLICACIÓN 

A continuación, digite la dirección en la barra de búsqueda del navegador: 

https://contratistas.portaloas.udistrital.edu.co 

Al ingresar usted se encontrará con la siguiente pantalla. Haga clic en el botón señalado en 

la parte superior derecha. (Imagen 1) 

 

  
Imagen 1. 

 

Enseguida será dirigido al login, donde podrá ingresar su usuario y contraseña o autenticarse 

con Outlook. (Imagen 2) 

 

 
Imagen 2. 

 

Una vez haya ingresado, verá la pantalla inicial del sistema. (Imagen 3) 

 

https://contratistas.portaloas.udistrital.edu.co/
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Imagen 3. 
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5. ESTADO E HISTÓRICO DE CUMPLIDOS 

Para acceder a la funcionalidad, haga clic en Seguimiento técnico > Estado e histórico de 

cumplidos. (Imagen 4) 

 

 
Imagen 4. 

 

Será dirigido a la sección donde podrá buscar los cumplidos. (Imagen 5) 

 

Imagen 5. 

 

Allí encontrará los siguientes campos: 

- Año 

- Mes 

- Vigencia 

- Número de documento 

- Estado 

- Dependencia 

- Número de contrato 

 

Nota: Tenga en cuenta lo siguiente: 

- El único campo obligatorio es el de Dependencia  

- En las listas desplegables podrá seleccionar varios elementos 

- En el listado podrá ver dependencias con su nombre antiguo y actual. Esto se debe al 

cambio que se realizó en las denominaciones de las dependencias 

 

Una vez haya diligenciado los filtros correspondientes, haga clic en Buscar. En la parte inferior 

se desplegará la tabla con la información relacionada. (Imagen 6) 
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Imagen 6. 

 

Allí encontrará la información de: 

- Dependencia 

- Rubro 

- Documento 

- Nombre 

- Número contrato 

- Vigencia 

- Año 

- Mes 

- Estado 

- Acciones 

 

5.1. Ver detalles 

Para ver los detalles de un cumplido, en el campo Acciones, haga clic en el ícono señalado. 

(Imagen 7) 

 

 
Imagen 7. 

 

Se abrirá una ventana en donde podrá ver el detalle de la solicitud, con los cambios de estado 

de la solicitud remitida y en la parte inferior encontrará los documentos de soporte cargados 

por el contratista. (Imagen 8) 
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Imagen 8. 

 

5.2. Descargar soportes 

Para descargar todos los soportes cargados por un contratista, haga clic en el ícono señalado. 

(Imagen 9) 

 

 
Imagen 9. 

 

El sistema descargará un archivo en formato .zip donde podrá ver todos los soportes.  
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